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การจัดท าเกียรติบัตร/
วุฒิบัตร 



การจัดท าเกียรติบัตร / วุฒิบัตร 

• การเข้ารว่มกิจกรรม / การอบรมต่างๆ 

               =  เกียรติบตัร 
 

• การอบรมตั้งแต ่2 วันขึ้นไป   
  =  วุฒิบตัร 
 



ขนาดกระดาษเกียรติบัตร 
- วุฒิบัตร     Size 174 X 234 mm  

- วุฒิบัตร 1  Size 183 X 239 mm 

- วุฒิบัตร Eng Size 183 X 239 mm 

หมายเหต ุขนาดเกียรติบตัรสามารถเปลี่ยนแปลง 

ได้  โดยต้ังค่าเพ่ิม/ลดตามขนาดของกระดาษ 
 



การพิมพ์หลัง เกียรติบัตร / วุฒิบัตร 
 

• หากศูนย์ฯ ออกเกียรติบัตร / วุฒิบัตร  โดย 
อธิการบดีเป็นผู้ลงนาม                           
ด้านหลังเกียรติบัตรขอให้พิมพ์ข้อความ         
ดังตัวอย่าง  ตามขนาดอักษรที่ก าหนดไว้        
โดยพิมพ์ให้อยู่กึ่งกลางของเกียรติบัตร 

 



ตัวอย่างข้อความที่พิมพ์หลังเกียรติบัตร 

 

เลขที.่............ / 2555   
รับรองตรวจสอบแล้ว 

 
 

(อาจารย์สุธิดา  ฝ่ายรีย์) 
ผู้ช่วยรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 

30  พฤษภาคม  2555 
.......................................... 

 

เลขที่ออกโดยให้ลงในแฟม้ที่ส านกังานเลขานกุาร 
ตัวอักษรขนาด 21 

 

ลายเซ็น อาจารย์สุธิดา  ฝ่ายรีย ์  
ผู้ช่วยรองอธิการบดีฝา่ยกจิการนกัศึกษา 

 
วันทีม่อบเกยีรติบัตรที่ตรงกับด้านหน้า 

 ชื่อหนว่ยงานที่จัดท าเกียรติบัตร 

 

ตัวอักษรขนาด 25  (ตัวเขม้) 

 

หมายเหตุ      FONT ตัวอักษร TH Sarabun New         
                       ขนาดตัวอักษร  21 



ตัวอย่างเลขที่ออกในแฟ้มส านักงานเลขานุการ  



ข้อส าคัญ 
1. รายชื่อที่แนบมา  ขอให้ตรวจสอบข้อมูลจากระบบ SAP  

       ให้ถูกต้อง พร้อมมีผู้ลงนามก ากับการตรวจสอบรายชื่อด้วย 

2.     เลขที่ 0001/2556 (ปีการศึกษาจะเริ่มนับต้ังแต่ 1 มิ.ย.56)  

3. การขอเลขที่เกียรติบัตรให้ติดต่อกับ คุณชัญญาณ์ภัช  

 เพ่ือเรียงล าดับหมายเลขเกียรติบัตร 
 *   หากนักศึกษาสังกัดวิทยาลัยนานาชาติและวิทยาลัยนานาชาติจีน  

ขอให้จัดท าเกียรติบัตรเป็นภาษาอังกฤษ   โดยขอความอนุเคราะห์ 

สถาบันภาษาในการแปลข้อความเป็นภาษาอังกฤษ ทั้งนี้ ต้องส่งข้อมูล 

ที่เป็นภาษาไทยแนบไปด้วย 

 



ตัวอย่างด้านหน้าเกียรติบัตร ภาษาไทย 



ตัวอย่างด้านหน้าเกียรติบัตร ภาษาอังกฤษ 



ตัวอย่างด้านหลังเกียรติบตัร 



ส าหรับปีการศึกษา 2556  
    ส านักงานเลขานุการ ก าลงัประสานกับ  

   ผศ.พิศศรี   กมลเวชช  ที่ปรึกษาอธิการบดี   และ         
คุณดวงสมร  ฟูสุวรรณกายะ  ฝ่ายวิชาการ เพื่อเป็น
วิทยากรในการอบรมการเขียนรายงานการประชุม เป็นเวลา  
1  ชั่วโมง ดังนั้น ขอให้แต่ละศูนย์ฯ จัดบุคลากรที่เกี่ยวข้อง
เข้ารับการอบรมซึ่งจะแจ้งให้ท่านทราบก าหนดการดังกล่าว
ต่อไป 



ขอขอบคุณ 
และสวัสดีค่ะ 


