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โดย ฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

คูม่อืการยื่นแบบเทยีบโอนรายวชิา 
  

การเทียบโอนผลการเรียน คือ การน ารายวิชาที่เคยได้ศึกษามาก่อนหน้าน้ี ผ่านขั้นตอนการยื่นค าร้อง
เพ่ือขออนุมัติ โดยในระดับปริญญาตรีสามารถเทียบโอนรายวิชาได้ไม่เกิน 3 ใน 4 ของจ านวนหน่วยกิตของ
หลักสูตร ส าหรับระดับบัณฑิตศึกษา ได้ไม่เกิน 1 ใน 3 ของจ านวนหน่วยกิตของหลักสูตร โดยรายวิชาที่จะ
น ามาขอเทียบโอนนั้น ต้องมีผลการเรียนไม่ต่ ากว่า C หรือเทียบเท่า ในระดับปริญญาตรี และ ไม่ต่ ากว่า B ใน
ระดับบัณฑิตศึกษา และมีเนื้อหารายวิชาคล้ายคลึงกันกับรายวิชาที่ขอเทียบโอนไม่น้อยกว่า 75% ทั้งนี้จะ
พิจารณาจากค าอธิบายรายวิชาประกอบการพิจารณาค าร้อง   โดยขั้นตอนการยื่นค าร้องขอเทียบโอน จะมี
ค่าธรรมเนียมในอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด และมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เข้าสู่ระบบ SLCM และเปิดใช้งานที่เมนู ขอใช้บริการ/ยื่นค าร้องออนไลน์   >> เทียบโอนรายวิชา
ส าหรับนักศึกษาใหม่  

 
 

2. ระบุสถานศึกษาเดิม ที่เป็นผู้อนุมัติผลการเรียน โดยจะต้องเป็นชื่อสถานศึกษาเดียวกันกับเอกสารที่
แนบในข้อ 3. 
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3. แนบเอกสาร 2 รายการ เพ่ือใช้เป็นเอกสารหลักในการพิจารณาค าร้อง ประกอบด้วย 
3.1 รายงานผลการเรียนหรือ Transcript ที่แสดงผลการเรียนในรายวิชาที่ต้องการขอเทียบโอน 
3.2 ค าอธิบายรายวิชาในรายวิชาที่ขอเทียบโอน 

หมายเหตุ : การแนบเอกสารทั้ง 2 รายการ ต้องเป็นเอกสารที่มีความชัดเจน ถูกต้อง และเป็นเอกสาร
ฉบับทางการที่ออกโดยฝ่ายทะเบียน ของสถาบันการศึกษาเดิม โดยสแกนให้อยู่ในรูป PDF หรือ JPG 

 
 เมื่อแนบเอกสารเรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าจอตามรูป ในกรณีที่ต้องการแก้ไขเอกสารแนบใหม่      
ให้กด  และท าการอัพโหลดเอกสารใหม่ 

 

4. เมื่อแนบเอกสารเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  
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5. เมื่อปรากฎหน้าจอให้ยืนยันค าร้อง ให้กดปุ่ม  
 

 
 

6. ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงผลการยื่นค าร้อง “ส าเร็จ” ให้กดปุ่ม  
 

 
 

7. จากน้ันให้ CLICK ย้อนกลับ เพ่ือกลับมาที่หน้าหลักของการยื่นค าร้อง 

 
 

8. เมื่อเข้าสู่หน้าประวัติการยื่นค าร้อง สถานะของค าร้องจะเป็นขั้นตอนการพิจารณา และรอช าระ

ค่าธรรมเนียม ให้ CLICK  

 
จากน้ันให้กดปุ่ม  
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9. ให้นกัศึกษาช าระค่าธรรมเนียม โดยเลือกวิธีการช าระ และช่องทางตามที่นักศึกษาสะดวก 

 
 

10. จากน้ันค าร้องจะเข้าสู่ขั้นตอนการพิจารณา โดยค าร้องจะถูกส่งไปยังหลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด เพ่ือ
ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป โดยนักศึกษาสามารถติดตามผลค าร้องได้จากหน้าประวัติค าร้อง 

 
 
 

------------------------------ 


