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1. ขั้นตอนการเข้าใช้งาน Skill Set 

1.1. เข้าใช้งาน SkillMeO ด้วย URL : http://www.skillmeo.com/login  

 

1.2. เลือก Sign in with Google เพ่ือท าการ Login เข้าใช้งานด้วย G-mail 
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1.3. หน้าแรกของ Skill Set จะแสดงหน้า Time Line ของผู้ Login 

 

1.4. ท าการกรอกข้อมูล Basic Information ที่อยู่ทางด้านขวาของหน้า Time Line 
1.4.1. Basic Information : ท าการเลือก Edit เพ่ือท าการกรอกข้อมูล 

 Email 
 Telephone 
 Gender 
 Birthdate 
 Citizen id  

เลือกเครื่องหมายถูกเพ่ือท าการยืนยัน 

     

1.3 

1.4 

1.4.1 
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1.4.2. Address : ท าการเลือก Edit เพ่ือท าการกรอกข้อมูล 
 Address 
 State 
 City 
 Country 
 Postal Code 

 

เลือกเครื่องหมายถูกเพ่ือท าการยืนยัน 

  

1.4.2 
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1.4.3. Education credential : ท าการเลือกท่ี Add Education credential แล้วกรอกข้อมูล 
 School  
 Degree type 
 Field of study 
 Date period 
 กด Save เพ่ือยืนยันข้อมูล 

 

  

1.4.3 
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1.4.4. Personal Goals : ท าการเลือกท่ี Add Personal Goals แล้วกรอกข้อมูล 
 Title 
 Target date 
 กด Save เพ่ือยืนยันข้อมูล 

 

 

1.4.5. Interests : ท าการเลือก Interests กรอกข้อมูล โดยเมื่อกรอกเสร็จให้กดปุ่ม Enter เพ่ือยืนยัน
ข้อมูลแล้วจึงจะสามารถกรอกข้อมูลอ่ืน ๆเพ่ิมได้ เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วท าการเลือกที่
เครื่องหมายถูกเพ่ือเป็นการยืนยันข้อมูลทั้งหมดใน Interests 

 

 

  

1.4.4 

1.4.5 
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2. การน าข้อมูลเข้าสู่ Library 

 

2.1. ท าการเลือก Add new item 

2.1.1. ท าการกรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน และในส่วนของ  
( Allowed on your timeline : ให้แสดงบน TimeLine ของคุณ สามารถท าการเลือกที่จะให้
แสดงขึ้นในบน TimeLine ในภายหลังได้ ) 
( Type : เป็นการเลือกชนิดของผลงานที่จะท าการอัพโหลด  

- Text : ข้อมูลในรูปแบบของข้อความ 
- Link : ข้อมูลในรูปของ URL เว็บไซต์ 
- Images : ข้อมูลในรูปแบบของรูปภาพ 
- Video : ข้อมูลในรูปแบบของวีดีโอ 
- Document : ข้อมูลในรูปแบบของไฟล์ที่อัพโหลดจาก Google Drive , 

Dropbox , One Drive , MyCourseVille ) 
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1. Text 
- กรอกข้อมูลน าเข้าในรูปแบบ TextBox 

 

2. Web Link 
- กรอก Link URL ข้อมูลที่จะท าการน าเข้า 

 

  



 
 
 

 

โดย มหาวิทยาลยัธุรกิจบณัฑิตย์ 
                  หน้า 9 

3. Images 
- เลือกน าเข้ารูปภาพจาก Facebook หรือ จากเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

4. Video 
- ท าการน าเข้าไฟล์วีดีโอจากเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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5. Document 
- สามารถเลือกว่าจะน าข้อมูลจาก Google Drive / One Drive / DropBox / 

CourseViolle 

 

2.1.2.เลือกปุ่ม Submit เพ่ือยืนยัน 
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2.2. เมื่อท าการน าเข้าข้อมูลเสร็จแล้ว ข้อมูลจะแสดงอยู่ที่หน้าของ Time Line 
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3. การน าข้อมูลเข้าสู่ Skill Chart 

3.1. ท าการเลือก New Skill Chart 
3.2. ท าการเลือก Rubric / Type / Date จากนั้นเลือกท่ีปุ่ม Create a new เพ่ือท าการยืนยัน 
3.3. ท าการทดสอบ Skill 
3.4. ผลที่ได้จะแสดงเป็น Skill Chart 

 

 

3.1 

3.2 
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3.3 
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3.5. การปรับข้อมูลหรือน าเข้าข้อมูลเพิ่มเติม 

3.5.1. เลือก Skill Charts ที่จะท าการปรับเปลี่ยน ระบบจะแสดงหน้า Assessment ของ Skill 
Charts ที่ได้ท าการเลือกข้ึนมา จากนั้นให้ท าการเลือกท่ีไอคอน ในหน้า  Assessment 
จะมีเมนูแสดงขึ้นมา 2 เมนู 

- Supporting Evdience 
- Settings  

 

  

3.4 

3.5.1 
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1. เมนู Supporting Evdience ในเมนูนี้สามารถเลือกที่จะเพ่ิมข้อมูลได้จาก Library ดังนี้ 
- เลือก Rubric CRITERIA 
- เลือก Filter รูปแบบของไฟล์ข้อมูล 
- กด Submit เพ่ือยืนยัน การเพ่ิมข้อมูล 

 

 

1 
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2. เมนู Setting ในเมนูนี้สามารถเลือกที่จะให้ Skill แสดงบน Skill Chart หรือเลือก
เพ่ือที่จะลบ Skill นั้นออก โดยการเลือก Confirm Delete 

 

  

2 
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3. การปริ้น Print Assessment ท าได้โดย เลือกที่ไอคอน จากนั้นท าการตั้ง
ค่ารูปแบบการปริ้นได้ตามต้องการ 

 

 

  

3 
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4. การน าข้อมูลเข้าสู่ Portfolio 

4.1. ท าการเลือก New Portfolio 
4.2. ท าการกรอกข้อมูล และเลือก Category จากนั้นเลือกท่ีปุ่ม Create a new เพ่ือท าการยืนยัน 
4.3. Portfolio ที่ได้ 

 

 

4.1 

4.2 
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4.4. การเพ่ิมเติมข้อมูลใน Portfolio เดิม สามารถท าได้ดังนี้ 

 ท าการเลือกท่ีไอคอนในหน้า Portfolio จะเห็นเมนูแสดงขึ้นมา 2 เมนู 
- Add Item 
- Settings  

4.4.1. เมนู Add Item ในเมนูนี้สามารถเลือกที่จะเพ่ิมข้อมูลได้หลายรูปแบบ ดังนี้ 
- Import from your library : การน าเข้าข้อมูลจาก Library 
- Text : ข้อมูลในรูปแบบของข้อความ 
- Link : ข้อมูลในรูปของ URL เว็บไซต์ 
- Images : ข้อมูลในรูปแบบของรูปภาพ 
- Video : ข้อมูลในรูปแบบของวีดีโอ 
- Document : ข้อมูลในรูปแบบของไฟล์ที่อัพโหลดจาก Google Drive ,  

Dropbox , One Drive , MyCourseVille 

     

4.3 



 
 
 

 

โดย มหาวิทยาลยัธุรกิจบณัฑิตย์ 
                  หน้า 20 

 

6. Import from your library  
- การน าเข้าข้อมูลจาก Library สามารถท าการ Filter เพ่ือเลือกข้อมูลในแต่ละ

รูปแบบได้ 

 

 

 

 

 

4.4 

4.4.1 

1 
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7. Document 
- สามารถเลือกว่าจะน าข้อมูลจาก Google Drive / One Drive / DropBox / 

CourseViolle 

 

8. Web Link 
- กรอก Link URL ข้อมูลที่จะท าการน าเข้า 

 

  

2 

3 
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9. Video 
- กรอก Link URL จาก Youtube หรือ Vimeo ที่จะท าการน าเข้า 

 

10. Text 
- กรอกข้อมูลน าเข้าในรูปแบบ TextBox 

 

  

4 

5 
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11. Image 
- เลือกน าเข้ารูปภาพจาก Facebook หรือ จากเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

4.4.2. เมนู Settings ในเมนูนี้สามารถปรับแต่งข้อมูลได้หลายรูปแบบ ดังนี้ 
- Theme Color : การปรับสีพ้ืนหลังของ Portfolio  
- Category  : การแก้ไขชื่อและสีของ Category 
- Portfolio Privacy : การก าหนดให้ อัลบั้ม Portfolio นี้เป็นแบบ

สาธารณะสามารถให้ผู้อื่นเห็นได้ หรือ จะเป็นแบบส่วนตัวโดยผู้อ่ืนจะสามารถ
เห็นอัลบั้ม Portfolio นี้ได้ก็ต่อเมื่อเจ้าของส่งลิงค์ให้เท่านั้น 

 

  

6 

4.4.2 
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4.5. ในส่วนของ Category ในข้อที่ 4.2 สามารถท าการสร้างขึ้นได้ท่ีหน้า Profile ในเมนู Portfolio 

1. ท าการเลือกท่ีไอคอน  เพ่ือท าการสร้าง Category 
2. ท าการก าหนดชื่อของ Category และก าหนดสีของ Category 
3. เลือกที่ปุ่ม Add Category เพ่ือท าการสร้าง 
4. Category ที่ได้ท าการสร้างขึ้น 

 

 

1 

2 

3 
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5. การสร้าง Groups 

5.1. การขอเข้าร่วม Groups ท าได้โดย เลือกท่ี All Groups จากเมนูทางด้านซ้าย รายชื่อ Groups ทั้งท่ี

สามารถขอเข้าร่วมได้จะแสดงขึ้นมา 

5.2. ท าการเลือกท่ี Send a Join Request เพ่ือส่งค าขอเข้าร่วม Groups ให้กับผู้ดูแล Groups จากนั้น 

รอให้ทางผู้ดูแล Groups ท าการอนุมัติค าขอจึงจะสามารถเข้าร่วม Groups ได้ 

 

  

4 

5.2 

5.1 
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6. Followers 

6.1. แสดงข้อมูลรายชื่อของสมาชิกที่ก าลังติดตามคุณและสามารถเข้าไปดู Profile Skill Set  

ของแต่ละคนก าลังติดตามคุณได้ 

 

7. Following 

7.1. แสดงข้อมูลรายชื่อของสมาชิกทีคุ่ณก าลังติดตามและสามารถเข้าไปดู Profile Skill Set  

ของแต่ละคนทีคุ่ณก าลังติดตามได้ 
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8. การตั้งค่าโปรไฟล์ USER SETTINGS 

เป็นการก าหนดการแสดงข้อมูลส่วนตัวในส่วนของ Basic information ให้เป็นรูปแบบสาธารณะที่
สามารถให้ผู้อื่นเห็นได้ หรือ จะเป็นรูปแบบส่วนตัวโดยผู้อ่ืนจะไม่สามารถเห็นได้  

8.1. ท าการเลือกท่ีรูปโปรไฟล์ทางด้านมุมขวาบน จะมี Pop-up แสดงขึ้นมา 

8.2. เลือกที่เมนู Settings เพ่ือเข้าสู่หน้า User Settings 

 

  

8.1 
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9. การแจ้งเตือน Notification 

9.1. ระบบจะท าการแจ้งเตือนเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงหรืออัพเดตข้อมูลต่าง ๆ โดยสามารถดูการแจ้งเตือน

ได้จาก Icon รูป   

 

 

9.1 


