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โดยฝ่ายทะเบยีนและวัดผล 

คูม่อื การอนมุตัคิ าร้องขอลงทะเบยีนตา่งรอบเวลา  ส าหรบัคณะวชิา 

ประเภทค าร้อง 

 ค าร้องขอลงทะเบียนต่างรอบเวลา  หมายถึง ค าร้องที่นักศึกษาต้องการลงทะเบียนในกลุ่มเรียนที่ไม่
ตรงตามประเภทนักศึกษา เช่น  

นักศึกษาภาคปกติ ต้องการลงทะเบียน กลุ่มเรียนภาคพิเศษ  
นักศึกษาภาคพิเศษ ต้องการลงทะเบียน กลุ่มเรียนภาคปกติ  เป็นต้น 

ส าหรับคณะวิชาที่ต้องอนุมัติค าร้อง มีขั้นตอน ดังนี้ 

 

1. เข้าใช้งานที่เมนูลงทะเบียน >> การจัดการข้อมูล >> ลงทะเบยีนตามค าร้อง 

 

2. ระบุปีการศึกษา ภาคเรียน และระบุประเภทค าร้องที่ต้องการพิจารณา  เป็น ค าร้องขอเรียนและสอบ

ต่างรอบเวลา และระบุสถานะค าร้อง เป็น “รอพิจารณา”  จากนั้นกดปุ่ม   ระบบจะแสดง
รายการค าร้องตามที่รอการพิจารณาตามรูปตัวอย่างด้านล่าง 
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3. สามารถจัดเรียงหมายเลขค าร้อง จากน้อยไปหามาก เพ่ือแสดงรายการค าร้องตามล าดับการยื่นจาก
ก่อนไปหาหลัง 

 
 

4. แสดงรายละเอียดค าร้อง ให้คลิกที่เลขท่ีค าร้องที่ต้องการพิจารณา   

 

 เมื่อเข้าสู่หน้ารายละเอียดค าร้อง ผู้อนุมัติค าร้อง สามารถเรียกดูข้อมูลของนักศึกษาประกอบการ

พิจารณาค าร้องได้  
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 เมื่อคลิกข้อมูลการลงทะเบียน จะแสดงข้อมูลดังรูปด้านล่าง 

 

 

5. การพิจารณาค าร้องให้คณะวิชาระบุ   อนุมัติ  หรือ ไม่ อนุมัติ ที่รายละเอียดค าร้องด้านล่าง 

 

 

 
6. เมื่อระบุผลการพิจารณาค าร้องดังกล่าวแล้ว ให้คลิก  

      โดยการตรวจสอบเง่ือนไขการลงทะเบียน ระบบจะตรวจสอบรายวิชาที่อนุมัติให้ลงทะเบียนตาม
ค าร้องจะต้องไม่ละเมิดเง่ือนไขข้ออ่ืนๆ ของการลงทะเบียน เช่น จ านวนหน่วยกิตรวมที่อนุญาตให้
ลงทะเบียนต่อภาคเรียน  วันเวลาเรียน หรือวันเวลาสอบ ต้องไม่ทับซ้อนกัน ฯลฯ  

 



4 | P a g e  

 

โดยฝ่ายทะเบยีนและวัดผล 

 หากระบบตรวจสอบพบว่าการลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชาในค าร้อง ละเมิดเง่ือนไขการ
ลงทะเบียน ระบบจะแสดงรายละเอียดไว้ที่ชีตข้อมูลตามรูปด้านล่าง ซึ่งคณะวิชาจะไม่สามารถกด  
“อนุมัติ”  ได้ โดยต้องระบุผลค าร้องเป็น   “ไม่อนุมัติ” 

 

7. หลังจากน้ันคลิก    และคลิก  
 

 

 

ผลการพิจารณาค าร้อง จะแสดงให้หน้าจอของนักศึกษาที่ยื่นค าร้องจากระบบ SLCM 

 

 

 
------------------------------------------------------------- 


