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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

 

ระบบตดัเกรด/ประเมนิผลการเรยีน 
 

ระบบตัดเกรดเป็นระบบงานใน SLCM ที่ใช้ส าหรับการประเมินผลการเรียนของนักศึกษา หลังจากการสอบ
หรือการวัดผลด้วยวิธีการอ่ืนๆ จากอาจารย์ผู้สอนประจ ารายวิชาเรียบร้อยแล้ว อาจารย์ผู้สอนสามารถก าหนด
รูปแบบการประเมินผลด้วยสัญลักษณ์เกรดเป็น A-F หรือ S-U จากช่วงค่าคะแนน ตามลักษณะวิชา โดยอาจารย์
สามารถเลือกใช้เกณฑ์การตัดเกรดของมหาวิทยาลัย หรือสามารถก าหนดช่วงคะแนนได้ด้วยตนเองตามที่
เห็นสมควร โดยภาพรวมของขั้นตอนการขออนุมัติผลการเรียนเป็นไปตามแผนภาพที่แสดงด้านล่าง 

 
ภาพรวมของขัน้ตอนการขออนมุตัผิลการเรยีน 

 

 
ในการเข้าใช้งานหลังจาก Login เข้าสูร่ะบบ SLCM ที่ลิงก์ https://slcm.dpu.ac.th ด้วย Username 

และ Password ประจ าตัวของอาจารย์แล้ว ให้คลิกเลือกที่ระบบงานอาจารย์ และเลือกเมนู >> ตัดเกรด/ประเมนิผล
การเรยีน  โดยข้ันตอนการตัดเกรดเป็นดังนี้  
1. ก าหนดชุดการตดัเกรด และขออนมุตัผิลการสอบ 

คือการก าหนดเง่ือนไขของการก าหนดชุดการตัดเกรด 

- อาจารย์ตัวแทนประจ าวิชาเป็นผู้ก าหนดชุดการตัดเกรดของวิชา (ผู้ก าหนดชุดการตัดเกรดจะเป็นผู้กด
ส่งผลคะแนนเสนออนุมัติด้วย) 

- ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี ประเภทนักศึกษาเดียวกัน (ภาคปกติ, ภาคพิเศษ) จะต้องอยู่ในชุด
ตัดเกรดเดียวกัน 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

 
 
การก าหนดชุดการตดัเกรด 

1.1 เมื่อเข้ามาแล้วให้คลิก ก าหนดชุดการตัดเกรด และขออนมุตัผิลการสอบ 

 
 
   1.2 เมื่อเข้ามาแล้วให้เลือกรายละเอียดของชุดการตัดเกรด คือ ระบปุกีารศกึษา ภาคเรยีน ระดบัการศึกษา 
รายวชิา และรปูแบบการตัดเกรด ของชุดการตัดเกรดนี้   
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 ส าหรับรูปแบบการตัดเกรด สามารถเลือกเกณฑ์มาตรฐานของมหาวิทยาลัย A-F หรือ S-U หรือต้องการ
ก าหนดเองก็สามารถกระท าได้เช่นกัน  

 
 

หากต้องการเลือกสร้างชุดการตัดเกรดเองท าได้โดยคลิกเลือก เกรดรปูแบบก าหนดเอง แล้วคลิกปุ่ม 
ก าหนดช่วงเกรด 

 
 

เมื่อเข้ามาแล้วเลือกเกณฑ์มาตรฐานส าหรับแก้ไข >> คลิกเลือกเกณฑ์มาตฐานของมหาวิทยาลัย เป็น
รูปแบบตั้งต้น เพ่ือน ามาปรับแก้ตามที่ท่านต้องการ 
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เมื่อเลือกรูปแบบการตัดเกรดเรียบร้อยแล้วระบบจะดึงค่าตั้งต้นมาให้ >> อาจารย์สามารถเปลี่ยนคะแนนใน
ช่อง คะแนนสิน้สดุ เช่นต้องการตัด A ที่ 90 ให้ท าการใส่ช่องคะแนนสิ้นสุดที่ B+ เป็น 89 เป็นต้น 

 
 
 เมื่อปรับค่าคะแนนของชุดการตัดเกรดเรียบร้อยแล้วคลิก ปิด ชุดการตัดเกรดก็จะเปลี่ยนไปตามที่ได้
ก าหนดไว้ 
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1.3 เมื่อก าหนดช่วงเกณฑ์การตัดเกรดเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือการเลือกกลุ่มเรียนส าหรับชุดการ
ตัดเกรด จะเลือกกลุ่มอะไรมาอยู่ในชุดการตัดเกรดให้คลิก เลือก เมื่อคลิกแล้วกลุ่มเรียนนั้นก็จะลงไปอยู่ในส่วนของ 
กลุ่มเรียนที่เลือก (ปุ่ม ยกเลิก มีไว้ส าหรับในกรณีที่เลือกกลุ่มเรียนมาผิดกลุ่ม สามารถคลิกปุ่มยกเลิกเพ่ือลบกลุ่ม
เรียนนั้นออกจากชุดการตัดเกรดนี้ได้) 

 

 
 

1.4 ก าหนดช่วงการให้คะแนน สามารถเพ่ิมได้มากสุด 5 ช่อง และหากมีคะแนนสอบปลายภาคจะต้อง ติ๊ก
ในช่องปลายภาค ด้วย โดยคะแนนรวมทั้ง 5 ช่อง คะแนนรวมจะต้องเท่ากับ 100 คะแนน 
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1.5 เมื่อก าหนดช่วงการให้คะแนนเรียบร้อยแล้วคลิก บันทกึ แล้วกด ตกลง 

 
 

 
 
 
2. การบนัทกึคะแนน 

2.1 ไปที่เมนู อาจารย์ >> ตัดเกรด/ประเมินผลการเรยีน >> บนัทกึคะแนน 
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2.2 เข้ามาแล้วให้เลือก ปีการศกึษา ภาคเรยีน ระดบัปรญิญาของวชิา ที่ต้องการบันทึกคะแนน แล้วคลิก 
คน้หา คลิกเลือกวิชาที่ต้องการบันทึกคะแนนในช่อง ด าเนนิการ 

 
 

2.3 เมื่อเข้ามาในรายวิชาจะเจอกลุ่มเรียนทั้งหมดที่อาจารย์เป็นคนสอน แล้วคลิกเลือกกลุ่มเรียนที่ต้องการ
บันทึก ในช่อง ด าเนินการ  โดยจะสามารถบันทึกได้ทีละกลุ่มเรียน 

 
 

2.4 การบันทึกคะแนนมี 2 รูปแบบคือ 
  2.4.1 ป้อนคะแนนโดยตรงในระบบ 
  2.4.2 สามารถ Download Template จากระบบออกมาแล้วป้อนคะแนนตาม Template ที่ได้มา
แล้ว Import File เข้าไปในระบบ 
   2.4.2.1 คลิก Download Template 
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2.4.2.2 เมื่อ Download Template มาแล้วจะได้ไฟล์ Excel  ตามรูปตัวอย่างด้านล่าง 

 
 

จากน้ันให้ป้อนคะแนนให้ครบตาม Template ที่ก าหนด แล้วกด บันทกึ 

 
 
   2.4.2.3 เมื่อป้อนคะแนนเรียบร้อยแล้ว มาสู่ข้ันตอนการ Import File คลิก Import File 
>> เลือกไฟล์ >> ไปเลอืกทีอ่ยูไ่ฟล์ทีบ่นัทกึไว้ แล้วเลือก แล้วคลิก ตกลง 
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เลือกไฟล์ที่บันทึกข้อมูลไว้ในคอมพิวเตอร์ที่ใช้งาน 

 

 
 

2.4.2.4 คะแนนที่ป้อนในไฟล์ Excel จะถูกน าเข้าสู่ระบบเรียบร้อย แล้วคลิก บันทกึ แล้วคลิก ตกลง 
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2.5 คลิก ย้อนกลบั เพ่ือตรวจสอบสถานะการบันทึกคะแนน 

 
 

2.6. เมื่อบันทึกคะแนนกลุ่มนั้นเรียบร้อยแล้ว ในช่องสถานะจะขึ้นว่า บันทึกคะแนนครบแล้ว  

 
 

2.7 เมื่อบันทึกคะแนนทุกกลุ่มเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งอาจารย์เจ้าของชุดการตัดเกรดเพ่ือกดส่งให้คณะต่อไป 
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อธบิายเกรดเพิ่มเตมิในช่องหมายเหตุ 

 
เกรด ชื่อ ค าอธบิาย 
W ถอนรายวิชา (W) การเพกิถอนรายวชิา 
F ขาดสอบ ขาดสอบ 
I Incomplate อยูร่ะหวา่งรอผลการศึกษา 

AU Audit ร่วมฟงัค าบรรยาย 
Pending รอสอบทจุรติ รอสอบทจุรติ 

S* ผา่นเกณฑป์รบัพืน้ฐาน ผา่นเกณฑป์รบัพืน้ฐาน 
U* ไมผ่า่นเกณฑป์รบัพื้นฐาน ไมผ่า่นเกณฑป์รบัพื้นฐาน 

S* และ U* เปน็เกรดส าหรบัประเมนิใหก้บันกัศึกษาทีล่งเรยีนวชิาปรบัพื้นฐาน เช่น นักศกึษาระดบัปรญิญาโท ลง
เรยีนวชิาในระดบัปรญิญาตร ีเกณฑต์ดัเกรดของระดบัปรญิญาตรตีดัเปน็ ABC แต่ส าหรบันกัศึกษาคนที่มาลงปรบั
พื้นฐานอาจารย์สามารถเลอืกใหเ้ปน็ S* หรือ U* ไดเ้ลยโดยไมต่้องแยกชุดการตดัเกรด 
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3. การส่งผลสอบใหค้ณะวชิาพจิารณาอนมุตัิ 
3.1 ไปที่เมนู อาจารย์ >> ตดัเกรด/ประเมินผลการเรยีน >> ก าหนดชุดการตดัเกรด และขออนมุตัผิลการ

สอบ 

 
 

3.2 เลื่อนหน้าจอลงไปด้านล่างสุด คลิก กราฟสรุป และการขออนุมตัผิลการสอบ 
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3.3 เมื่อเข้ามาจะเจอกราฟแท่ง ตารางสรุป และกราฟความถี่ แสดงจ านวนนักศึกษาที่ได้เกรดตามเกณฑ์
คะแนนที่ก าหนดไว้ในชุดที่ตั้งค่าไว้ตอนแรก หากไม่ต้องการเปลี่ยนแปลงให้คลิก ส่งคะแนนใหค้ณะวชิา 
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3.3.1 ถ้าหากต้องการเปลี่ยนเกณฑ์การตัดเกรดให้คลิกเลือก รูปแบบตดัเกรด ทางด้านขวามือ 
จะมีตารางเปรียบเทียบกับเกณฑ์แรกที่ตั้งไว้ก่อนหน้านี้ หากต้องการเปลี่ยนเป็นเกณฑ์ใหม่ทางขวามือให้
คลิก บันทกึ 

 

 

 
3.3.2  คลิก บนัทกึ แล้วคลิก ตกลง กราฟทางด้านซ้ายมือก็จะเปลี่ยนเป็นเกณฑ์คะแนนใหม่ที่

เลือก 
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 3.4 ระบบจะแสดงกราฟและชุดตัดเกรดใหม่ที่เลือกมา 

 

 

 
3.5 เมื่อได้เกณฑ์คะแนนที่ต้องการแล้วคลิก ส่งผลคะแนนใหค้ณะวชิา เลือก ใช่ แล้วคลิก ตกลง ผลคะแนน

ก็จะถูกส่งไปยังคณะวิชา 
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3.6 เมื่อส่งคะแนนให้คณะวิชาเรียบร้อยแล้วปุ่มส่งคะแนนให้คณะวิชา จะเป็นสีเทาและไม่สามารถคลิกได้อีก 

 
 
 

พิมพร์ายงานสง่คณะ (จะตอ้งสง่ผลคะแนนใหค้ณะวชิากอ่นถงึจะมาพมิพร์ายงาน) 
1. คลิก ย้อนกลับ  

 
 
 
 

 
2. เลื่อนหน้าจอลงไปด้านล่างสุด แล้วคลิก รายงานขออนมุตัผิลการสอบ 
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3. จะได้ PDF ไฟล์ ออกมาพร้อมหมายเลขเอกสารส าหรับอ้างอิงชุดการตัดเกรดนี้ พิมพ์รายงานนี้ส่งให้คณะ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การยกเลิกชุดการตัดการ 
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 ในกรณีท่ีสร้างชุดการตัดเกรดแล้ว และต้องการยกเลิกชุดการตัดเกรดนั้น เพ่ือก าหนดชุดการตัดเกรดใหม่  
ผู้ที่ท าหน้าที่ในการก าหนดชุดการตัดเกรด จะต้องเป็นผู้ลบชุดการตัดเกรดดังกล่าวด้วยตนเอง โดยคลิกที่ช่อง
รายละเอียดของรหัสชุดการตัดเกรดนั้นตามรูป 
หมายเหตุ : การยกเลิกชุดการตัดเกรดระบบจะลบข้อมูลการบันทึกคะแนนในทุกกลุ่มเรียนของชุดการตัดเกรดน้ัน 

 
 
 
 เมื่อเข้ามาในชุดการตัดเกรดนั้นแล้วให้คลิกที่ปุ่ม สถานะรหสัชดุการตดัดเกรด : ใชง้าน 

 
 
 ระบบจะแจ้งเตือนการปิดใช้งานรหัสชุดการตัดเกรดนี้ ให้คลิก ใช ่แล้วคลิก ตกลง 
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 รหัสชุดการตัดเกรดนั้นก็จะถูกยกเลิก และสามารถสร้างชุดการตัดเกรดใหม่ได้อีกครั้ง 

 
 
 
 

------------------------------ 
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การอนมุตัผิลการสอบของวทิยาลัย/คณะ  
ในการเข้าใช้งานหลังจาก Login เข้าสูร่ะบบ SLCM ที่ลิงก์ https://admin-slcm.dpu.ac.th ด้วย 

Username และ Password ประจ าตัวของอาจารย์แล้ว ให้คลิกเลือกเมนู ประเมินผลการเรยีน/ตดัเกรด และเลือก
เมนู >> การจดัการข้อมลู >> วิทยาลยั/คณะอนุมตัผิลการเรียน   โดยข้ันตอนการอนุมัติเกรดเป็นดังนี ้ 

1. เมื่อเข้าในเมนูวิทยาลัย/คณะอนุม้ติผลการเรียน ให้เลือกรายละเอียด ปีการศึกษา ภาคเรยีนที ่และ
คณะ/หลักสตูร ที่ต้องการอนุมัติเกรด แล้วคลิก ค้นหา รายวิชาที่อาจารย์ผู้สอนส่งมาให้วิทยาลัย/คณะอนุมัติ
ทั้งหมดจะมาปรากฎอยู่ในส่วนของ รายละเอียดรายวชิาการอนุมตัผิลการเรยีน 

 
 
2. คลิกท่ี เลขทีค่มุ Version ของเอกสาร ของรหัสวิชาที่ต้องการจะอนุมัติ 
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3. เมื่อเข้ามาจะเจอกราฟแท่ง ตารางสรุป และกราฟความถี่ แสดงจ านวนนักศึกษาที่ได้เกรดตามเกณฑ์
คะแนนที่อาจารย์ผู้สอนส่งมา และสามารถคลิกพิมพ์รายงานขออนุม้ติผลการสอบ ได้จากหน้าน้ี 
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 3.1 ในกรณีที่วิทยาลัย/คณะต้องการเปลี่ยนช่วงคะแนนการตัดเกรดสามารถท าได้โดยคลิกรูปแบบการตัดเกรดทางด้าน
ขวามือ เลือก เกรดรูปแบบก าหนดเอง แลว้คลิกปุม่ ก าหนดช่วงคะแนนการตดัเกรด 
 

 
 
 
 3.2 เมื่อเข้ามาระบบจะให้เลือกรปูแบบการตัดเกรด ว่าต้องการจะตดัในรปูแบบ S-U หรือ A-F คลิกเลือกรูปแบบการตดั
เกรดที่ต้องการ 
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 3.3 ระบบจะดึงเกณฑ์มาตรฐานของมหาวิทยาลัยมาเป็นตน้ฉบับให้ หากต้องการเปลี่ยนช่วงคะแนนในเกรดใดให้เปลี่ยนที่
ช่องสิ้นสดุได้เลย เช่น ต้องการตดัเกรด A ที่ 90 คะแนน ให้เปลี่ยนคะแนนช่องสุดท้ายของเกรด B+ เป็น 89 ตามตัวอย่าง แล้วคลิก 
บนัทกึ 

  
 
 3.4 ช่วงคะแนนการตัดเกรดที่ก าหนดใหมจ่ะปรากฎอยู่ทางด้านขวามือ ถ้าหากต้องการใช้ช่วงคะแนนการตัดเกรดใหมท่ี่มี
การปรับเปลี่ยนให้คลิกปุ่ม บนัทกึ  
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3.5 กราฟทางด้านซ้ายมือก็จะเปลี่ยนเป็นเกณฑ์คะแนนใหมท่ี่เลือกมา และสามารถพมิพ์รายงานขออนุมัติผลการสอบใหม่

ได้จากปุ่ม รายงานขออนมุตัผิลการสอบ 
 

 

 
 
 



P a g e  | 25 
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3.6 หมายเลขเอกสารของแบบฟอร์มขออนมุัติผลการสอบจะเปลี่ยนเป็นเลขใหม่ 
 

 
 
 3.7 คลิกย้อนกลับ ไปยังหน้าวทิยาลัย/คณะอนุมัติผลการเรียน สงัเกตุได้ว่า เลขที่คุม Version ของเอกสาร จะเปลี่ยนไป
เป็นเลขใหม่เชน่กัน 
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4. การอนุมตัิผลการสอบ ใหต้ิ๊กเครื่องหมายถูกในช่องสี่เหลี่ยมด้านเลขคุม Version ของเอกสาร แล้วคลิกปุ่ม อนมุตั ิผล
การเรียนจะถูกส่งไปที่สายงานวชิาการต่อไป 

 
 

หมายเหต*ุ* 
หมายเลขเอกสารตอ้งเป็นเลขชดุเดยีวกนัระหวา่งเอกสารทีล่งนาม และเลขเอกสารทีจ่ะกดสง่

วชิาการ 


