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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล มหาวิทยาลยัธุรกิจบณัฑิตย ์

         คู่มือการใช้งานระบบงานอาจารย์ที่ปรึกษา 

 

1. การบันทึกวัน-เวลา ส าหรับให้ค าปรึกษานักศึกษาในที่ปรึกษา 

 เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม ข้อมูลปีการศึกษา ภาคเรียน และวัน-

เวลา ที่มีการตั้งค่าให้ค าปรึกษาไว้ และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลช่วงเวลาที่เพิ่มไว้ในการให้ค าปรึกษา และด้าน

ล่างสุดสามารถคลิกดูตารางรายสัปดาห์ และเพ่ิมเวลาว่างเพ่ือเปิดให้นักศึกษาเข้าพบได้ 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล มหาวิทยาลยัธุรกิจบณัฑิตย ์

 

1.1 การเพ่ิมเวลาว่าง คลิกปุ่ม เพิ่มเวลาว่าง แล้วระบุรายละเอียดให้ครบ คลิกปุ่ม บันทึก แล้วคลิก ตกลง 
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รายละเอียดที่เพ่ิมเข้ามา 

 

1.2 การแสดง Office Hour รายสัปดาห์ส าหรับอาจารย์ 

 

1.3 ตารางรายสัปดาห์ของอาจารย์ที่นักศึกษาดูผ่านหน้าเว็บนักศึกษาทีเ่มนู ตรวจสอบวัน /เวลาส าหรับ

ขอเข้าพบอาจารย์ท่ีปรึกษา 
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2. ประวัตินักศึกษา 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา

ของตนเอง และถ้าหากต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้า

เลขทะเบียนของนักศึกษาคนนั้นได้เลย (หมายเหตุ : ระบบอาจารย์ที่ปรึกษาจะดูรายละเอียดของนักศึกษาที ่มี

สถานะก าลังศึกษาอยู่เท่านั้น) 

 

 เมื่อคลิกในช่องรายละเอียดเข้าไป จะพบกับประวัติของนักศึกษาคนนั้น ประกอบด้วย รายละเอียดของ

ข้อมูลส่วนตัว เช่น เลขทะเบียน ชื่อ-สกุล วิทยาลัย/คณะ สาขาวิชา เป็นต้น ที่อยู่ที ่ติดต่อได้ และประวัติการ

เปลี่ยนแปลงข้อมูลของนักศึกษา 
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3. ผลงานนักศึกษา 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา

ของตนเอง และถ้าหากต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้า

เลขทะเบียนของนักศึกษาคนนั้นได้เลย 

 

เมื่อคลิกในช่องรายละเอียด จะพบข้อมูลผลงาน/รางวัลของนักศึกษาคนนั้น ประกอบด้วย รายละเอียดของผลงาน/

รางวัล เช่น ชื่อผลงาน, ชื่อรางวัล/ทุน ที่ได้รับ, หมวดหมู่รางวัล, ประเภทรางวัล, หน่วยงานผู้ให้รางวัล ฯลฯ 
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4. ข้อมูลการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา

ของตนเองพร้อมสถานะการลงทะเบียนในคอลัมน์ท้ายสุด และถ้าต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็

สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้าเลขทะเบียนของนักศึกษาคนนั้นได้เลย 

 

 เมื่อคลิกในช่องรายละเอียดเข้าไป จะพบกับประวัติการลงทะเบียนเรียนในปีภาคปัจจุบันของนักศึกษาคนนั้น 

 

 

 



7 | P a g e  

 

โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล มหาวิทยาลยัธุรกิจบณัฑิตย ์

5. ข้อมูลการช าระเงินของนักศึกษา 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา

ของตนเองพร้อมสถานะการช าระเงินในคอลัมน์ท้ายสุด และถ้าต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็

สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้าเลขทะเบียนของนักศึกษาคนนั้นได้เลย 

 

เมื่อคลิกในช่องรายละเอียดเข้าไป จะพบกับประวัติการช าระเงินทั้งหมดของนักศึกษาคนนั้น 
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6. ผลการเรียนประจ าภาคเรียน 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา  

และถ้าต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้าเลขทะเบียนของ

นักศึกษาคนนั้นได้เลย 

 

เมื่อคลิกในช่องรายละเอียดเข้าไป จะพบกับผลการเรียนทั้งหมดของนักศึกษาคนนั้น 
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7. ผลการเรียนนักศึกษาตามโครงสร้างหลักสูตร 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา  

และถ้าต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้าเลขทะเบียนของ

นักศึกษาได้เลย 

 

เมื่อคลิกในช่องรายละเอียดเข้าไป จะพบกับรายวิชาทั้งหมดที่อยู่ในโครงสร้างพร้อมผลการเรียนทั้งหมด

ของนักศึกษา  รวมทั้งสามารถสั่งพิมพ์โครงสร้างหลักสูตรของนักศึกษาออกมาได้อีกด้วย 
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จ าลองผลการเรียน 

 ส าหรับเมนูจ าลองผลการเรียน มีไว้เพ่ือให้อาจารย์สามารถจ าลองผลการเรียนของนักศึกษารายบุคคลที่มา

ขอค าปรึกษากับอาจารย์ได้ โดยมีวิธีการใช้ดังต่อไปนี้ 

 ให้อาจารย์คลิกที่ปุ่ม จ าลองผลการเรียน เมื่อเข้ามาด้านในระบบจะน ารายวิชาตามโครงสร้างมาตั้งต้นไว้

ให้ ส าหรับวิชาที่นักศึกษาลงเรียนและได้เกรดแล้ว ระบบจะน าเกรดที่ได้มาแสดงไว้ให้ หากวิชาใดยังไม่มีผลการ

เรียนจะมีปุ่ม เลือก อยู่ด้านหน้ารายวิชา อาจารย์สามารถคลิกปุ่มนี้ เพ่ือน ารายวิชานั้นๆ มาจ าลองเกรดได ้

 

 ยกตัวอย่าง อาจารย์เลือกรายวิชาที่ต้องการจ าลองเกรดมา 4 รายวิชา หลังจากนั้นให้ คลิกเลือกเกรดที่

นักศึกษาคาดว่าจะได้รับจากการลงทะเบียนเรียนในครั้งนี้  ใส่ให้ครบทุกรายวิชาที่เลือกมาจ าลอง หลังจากนั้นคลิก

ปุ่ม จ าลองผลการเรียน 
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ผลที่ได้หลังจากคลิกจ าลองผลการเรียน 

 

8. ผลการเทียบโอนรายวิชาและหน่วยกิต 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา  

และถ้าต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้าเลขทะเบียนของ

นักศึกษาคนนั้นได้เลย 
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เมื่อคลิกในช่องรายละเอียดเข้าไป จะพบกับประวัติการยื่นค าร้องขอเทียบโอน และสถานะของการอนุมัติ

ค าร้อง หากต้องการดูรายละเอียดเพิ่มเติมให้คลิกในช่อง รายละเอียด 

 

 เมื่อเข้ามาก็จะพบรายละเอียดทั้งหมดของค าร้องนั้น 

 

9. การระงับสิทธิ์การลงทะเบียนของนักศึกษาในที่ปรึกษา 

เมื่อเข้ามาจะพบข้อมูล 2 ตาราง ตารางแรกเป็นการค้นหาตาม เลขทะเบียนนักศึกษา ชื่อ-สกุล ของ

นักศึกษาที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษาของตนเอง และตารางที่ 2 จะเป็นข้อมูลของนักศึกษาทั้งหมดที่อยู่ภายใต้ที่ปรึกษา  
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และถ้าต้องการดูรายละเอียดของนักศึกษาแต่ละคนก็สามารถคลิกในช่อง รายละเอียด ด้านหน้าเลขทะเบียนของ

นักศึกษาคนนั้นได้เลย 

 

เมื่อคลิกในช่องรายละเอียดเข้าไป จะพบกับประวัติการการโดนระงับสิทธิ์ของนักศึกษาคนนั้น และ

อาจารย์สามารถเพ่ิมการระงับสิทธิ์นักศึกษาได้อีกด้วย โดยคลิกที่ปุ่ม เพิ่มการระงับสิทธิ์ 

 

เพ่ิมรายละเอียดให้เรียบร้อยแล้วคลิก ยืนยัน แล้วคลิก ตกลง 

 

------------------------------------------------------------------ 


