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คูม่อื ยืน่แบบขอใชห้อ้งสอนชดเชย/สอนเสรมิ 

 
อาจารย์ที่ต้องการยื่นแบบขอใช้ห้องสอนชดเชย/สอนเสริม สามารถยื่นแบบฯ ผ่านระบบงาน

อาจารย ์จากลิงก์ https://slcm.dpu.ac.th/  
 

แนวปฏิบัติในการจองห้อง 
เพ่ือให้การตรวจสอบห้องว่าง และการประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการเปิดใช้ห้อง การ

ยื่นขอใช้ห้อง ต้องขอล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วันท าการ (ไม่นับวันเสาร์และวันอาทิตย์) ก่อนก าหนดเปิดใช้ห้อง 
และเมื่อเข้าสู่ระบบ SLCM ได้แล้ว สามารถด าเนินการตามขั้นตอนต่อไปนี้  

1. น าเมาส์ไปวางที่    จะปรากฏเมนูต่างๆ ขึ้นมา ให้เลื่อนเมาส์ไปคลิกที่เมนู > ยื่นแบบขอใช้
ห้องสอนชดเชย/สอนเสริม 

  
 

 

 

2. จะปรากฏหน้าจอ แบบขอใช้ห้องชั่วคราว 

 
 
 

https://slcm.dpu.ac.th/
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3. จากน้ันคลิก > เพ่ิมแบบขอใช้ห้องชั่วคราว 

 
 
 

4. กรอกรายละเอียด (*จ าเป็น) กรอกข้อมูลวัตถุประสงค์ที่ขอใช้ห้อง วันที่ขอใช้ห้อง (ต้องขอล่วงหน้า 
2 วันท าการ ไม่นับวันเสาร์-วันอาทิตย์) ระบุรายละเอียด ปีการศึกษา ภาคเรียนที่ และรายวิชา              
จากน้ันคลิก > เพ่ิม 

 
 
 

5. กรณีที่เป็นการสอนชดเชย ให้ระบุกลุ่มเรียนที่ต้องการสอนชดเชย และในกรณีใช้ห้องเพ่ือ “กิจกรรม
อ่ืนๆ” จะไม่มีขั้นตอนน้ี

 
 

6. คลิก > เพ่ิม 
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7. กรอกรายละเอียดที่จ าเป็นต้องแจ้งให้ผู้รับการจองห้องรับทราบ ได้แก่ ประเภทห้องที่ต้องการใช้ 
ขนาดห้อง หรืออาจระบุอาคารเรียนที่ต้องการ (*จ าเป็น) จากนั้นคลิก > ยื่นแบบขอใช้ห้องสอน
ชดเชย/สอนเสริม 

 
 
 

8. ปรากฏหน้าจอ ยืนยันยื่นแบบขอใช้ห้องชั่วคราว คลิกปุ่ม ยืนยัน  
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9. เมื่อปรากฏหน้าจอ แบบฯ ส าเร็จ ให้คลิกปุ่ม > ตกลง เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอน การค าร้องขอใช้
ห้องเรียนชั่วคราว 

 
 
 

10. สถานะการยื่นแบบฟอร์ม รอการพิจารณา อาจารย์สามารถติดตามผลการขอใช้ห้องไดจ้ากหน้าจอนี้
ในวันท าการถัดไป  

 

กรณีท่ีต้องการยกเลิกการจองให้คลิกปุ่ม  
 

 
11. หากค าร้องที่อาจารย์ยื่นผ่านการอนุมัติ จะแสดงสถานะค าร้องเป็น อนุมัติ และแสดงเลขห้องที่

สามารถใช้งานได้ 
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12. ในกรณีที่ขอใช้ห้องเพ่ือสอนชดเชย หลังจากที่อนุมัติการขอใช้ห้องแล้ว ก าหนดการสอนชดเชย จะ
ถูกน าไปแสดงที่หน้าปฏิทินการเรียนการสอนของนักศึกษาที่ลงทะเบียนในกลุ่มเรียนนั้นๆ 
 

 
 
 

--------------------------------------- 


