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โดยฝ่ายทะเบยีนและวดัผล 

คูม่อื การยืน่ค ารอ้งขอฝกึงาน/สหกจิศกึษา 

 ในหลักสูตรระดับปริญญาตรที่ก าหนดให้นักศึกษาต้องฝึกงานนอกสถานที่ นักศึกษาจ าเป็นต้องยื่น
ค าร้อง และต้องการออกไปฝึกงานนอกสถานที่ เพ่ือให้จบตามหลักสูตร สามารถยื่นค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจ
ศึกษา ผ่านระบบ SLCM ได้  โดยนักศึกษาต้องท าการลงทะเบียนในรายวิชา ฝึกงาน/สหกิจศึกษาก่อน จึงจะ
ยื่นค าร้องได้   ซึ่งมีขั้นตอนดังต่อไปน้ี 

1. เข้าสู่ระบบ  SLCM   โดยน าเมาส์ไปวางที่ >> นักศึกษา   จะปรากฏเมนูต่าง ๆ ขึ้นมา ให้เลื่อนเมาส์ไปที่
เมนู >> ขอใหบ้ริการ/ยืน่ค ารอ้งออนไลน์  >> ค าร้องขอฝึกงาน/สหกจิศึกษา 

 
 

2. จะปรากฏหน้า ค าร้องขอฝึกงาน/สหกจิศกึษา ขึ้นมา แล้วคลิกปุ่ม >> เพิ่มค ารอ้ง 
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3. จากนั้นกรอกข้อมูลค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษา ตามรายละเอียดให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม >> 
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม (ส าหรับครั้งแรกในการยื่นค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษาให้นักศึกษากรอก
ข้อมูลในส่วนที่เป็น * สีแดงให้ครบ และในส่วนอ่ืนๆ นักศึกษาสามารถเข้ามาบันทึกข้อมูลเพ่ิมเติมได้
ตลอดใน 1 ภาคการศึกษาที่ยื่นค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษา) 
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4. จะมีหน้าจอขึ้นมาให้ยืนยันยื่นค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษา ถา้ต้องการใหค้ลกิปุ่ม >> ยนืยนั   

 
5. จะมีหน้าจอขึ้นมาแจ้งว่า ยื่นค าร้องขอฝึกงาน ส าเรจ็ จากน้ันให้คลิกปุ่ม >> ตกลง 

 
6. เมื่อส่งยื่นค าร้องฝึกงาน/สหกิจเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถพิมพ์แบบฟอร์มขอปฏิบัติงานใน

สถานประกอบการได้ในหน้าน้ี 
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ตวัอยา่งแบบฟอรม์ขอปฏบิตังิานในสถานประกอบการ 
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7. หน้าค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษา แสดงสถานะ ส่งค าร้องไปยังสาขาวชิาแลว้  และความสมบูรณ์
ของขอ้มลู นักศึกษาจะต้องเข้ามากรอกข้อมูลของค าร้องฝึกงาน/สหกิจศึกษานี้ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
จึงจะถือว่าขั้นตอนการขอฝึกงาน/สหกิจศึกษาในเทอมนั้นครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่มหาวิทยาลัย
ก าหนดไว ้                                   

 
 

8. นักศึกษาสามารถตรวจสอบค าร้องหรือเข้ามาเพ่ิมเติมข้อมูลได้ที่เมนู >> ขอใหบ้รกิาร/ยื่นค าร้อง
ออนไลน์   >> ค าร้องขอฝกึงาน  สถานะจะขึ้น อนมุตั ิ จากน้ันสามารถคลิกเข้าไปดูรายละเอยีดและ
เพ่ิมเติมข้อมูลได้จนกว่าสถานะความสมบูรณ์ของข้อมูลจะขึ้นค าว่า สมบรูณ ์

 
------------------------ 


