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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

คูม่อืแกไ้ขเกรด I 

ในการเข้าใช้งานหลังจาก Login เข้าสู่ระบบ SLCM ที่ลิงก์ https//:slcm.dpu.ac.th ด้วย Username 
และ Password ประจ าตัวของอาจารย์แล้ว ให้คลิกเลือกที่ระบบงานอาจารย์ และเลือกเมนู >> ตัดเกรด/
ประเมินผลการเรียน  โดยข้ันตอนการตัดเกรดเป็นดังนี ้ 

1. ตรวจสอบสถานะชดุการตัดเกรดของวชิาทีร่อการแกไ้ขเกรด I 
เง่ือนไขการส่งแก้เกรด I 

- สามารถแก้ไขเกรด I ได้ก็ต่อเมื่อ ชุดการตัดเกรดของวิชานั้นๆ ได้รับการอนุมัติผลการสอบจากสายงาน
วิชาการเรียบร้อยแล้ว (การอนุมัติครั้งแรก) 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

2. การบันทึกคะแนน 

 2.1 ไปที่เมนู ตัดเกรด/ประเมนิผลการเรยีน >> แก้เกรด I 

 

 

2.2 เข้ามาแล้วให้เลือก ปีการศึกษา ภาคเรียน ระดับปริญญาของรายวิชา ที่ต้องการบันทึกคะแนน แล้ว
คลิก ค้นหา จากน้ัน คลิกเลือกวิชาที่ต้องการบันทึกคะแนนในช่อง ด าเนินการ 

 

 

 

 



P a g e  | 3 

 

โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

2.3 เมื่อเข้ามาในรายวิชาจะพบกลุ่มเรียนทั้งหมดที่อาจารย์เป็นผู้สอน ให้คลิกเลือกกลุ่มเรียนที่ต้องการ
แก้ไขเกรด I ในช่อง ด าเนินการ  โดยจะสามารถบันทึกได้ทีละกลุ่มเรียน 

 

2.4 เมื่อเข้ามาในกลุ่มเรียนจะพบรายชื่อนักศึกษาทั้งหมดที่รอการแก้ไขเกรด I อาจารย์สามารถแก้ไขผล
คะแนนในช่องคะแนนตามรายชื่อนักศึกษาที่ปรากฎ เมื่อด าเนินการแล้วเสร็จให้คลิก บันทกึ >> ตกลง 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

 2.5 เมื่อบันทึกคะแนนครบถ้วนทุกคนในชุดการตัดเกรดนั้นแล้ว สถานะของชุดการตัดเกรดจะเปลี่ยนเป็น   
แก้เกรด I ครบถ้วนแล้ว 

 

 

3. การส่งผลสอบใหค้ณะวชิาพจิารณาอนมุตัิ 

3.1 ไปที่เมนู อาจารย ์>> ตัดเกรด/ประเมินผลการเรยีน >> ก าหนดชดุการตดัเกรด และขออนมุตัผิลการ
สอบ 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

3.2 เลือกปีการศึกษา ภาคเรียน ที่ต้องการส่งแก้เกรด I แล้วคลิก ค้นหา จะพบกับชุดการตัดเกรด
ทั้งหมดที่มีการสร้างไว้ ให้คลิก รายละเอียด ในชุดการตัดเกรดที่ต้องการแก้ไขเกรด I 

 

 

 

 

3.3 จากน้ันเลื่อนหน้าจอลงไปด้านล่างสุด คลิก กราฟสรปุ และการขออนุมตัผิลการสอบ I 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

3.4 เมื่อเข้ามาจะพบหน้าจอแสดงกราฟแท่ง ตารางสรุป และกราฟความถี่ โดยแสดงจ านวนนักศึกษาที่
ได้เกรดตามเกณฑ์คะแนนที่ก าหนดไว้ในชุดการตัดเกรดเดิมตามที่ตั้งค่าไว้ในตอนแรก จากน้ันให้คลิก ส่งคะแนนแก้
เกรด I ให้คณะวิชา เลือก ใช่ แล้วคลิก ตกลง ผลคะแนนก็จะถูกส่งไปยังคณะวิชาเพ่ือรอการอนุมัติต่อไป 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

3.6 เมื่อส่งคะแนนให้คณะวิชาเรียบร้อยแล้วปุ่มส่งคะแนนแก้เกรด I ให้คณะวิชา จะเป็นสีเทาและไม่
สามารถคลิกได้อีก 

 

 

 

พิมพแ์บบฟอรม์แกไ้ขเกรด I  

การพิมพ์แบบฟอร์มแก้ไขเกรด I จะสามารถจัดพิมพ์ได้ก็ต่อเมื่อได้จัดส่งส่งผลคะแนนให้คณะวิชา
เรียบร้อยแล้ว โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1 .คลิก ย้อนกลับ 

 
 

2 .เลื่อนหน้าจอลงไปด้านล่างสุด แล้วคลิก แบบฟอร์มขอแก้ไขเกรด I 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

3 .ระบบจะจัดพิมพ์รายงานในรูป PDF ไฟล์ ออกมาพร้อมหมายเลขเอกสารอ้างอิงชุดการตัดเกรดที่ส่งไปในรอบ
ส่งเกรดปกติ จากน้ันให้พิมพ์รายงานชุดนี้ส่งให้คณะวิชา 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

การอนมุตัผิลการแก ้I ของวทิยาลัย/คณะ 

ในการเข้าใช้งานหลังจาก Login เข้าสู่ระบบ SLCM ที่ลิงก์ https//:admin-slcm.dpu.ac.th ด้วย 
Username และ Password แล้ว ให้คลิกเลือกเมนู ประเมินผลการเรียน/ตัดเกรด และเลือกเมนู >> การจัดการ
ข้อมูล >> วิทยาลัย/คณะอนุมัติผลการเรียนแก้ I   โดยข้ันตอนการอนุมัติเกรดเป็นดังนี ้ 

1. เมื่อเข้าสู่ เมนูวิทยาลัย/คณะอนุมัติผลการเรียน ให้เลือกรายละเอียด ปีการศึกษา ภาคเรียนที่ และ
คณะ/หลักสูตร ที่ต้องการอนุมัติเกรด แล้วคลิก ค้นหา รายวิชาที่อาจารย์ผู้สอนส่งมาให้วิทยาลัย/คณะอนุมัติ
ทั้งหมดจะมาปรากฎอยู่ในส่วนของ รายละเอียดรายวิชาการอนุมัติผลการเรียนแก้ I 

 

 

2. คลิกท่ี เลขทีค่มุ Version ของเอกสาร ของรหัสวิชาที่ต้องการจะอนุมัติ 

 

 

3. เมื่อเข้ามาจะพบกราฟแท่ง ตารางสรุป และกราฟความถี่ แสดงจ านวนนักศึกษาที่ได้เกรดตามเกณฑ์
คะแนนทีอ่าจารย์ผู้สอนส่งมา และสามารถคลิกพิมพ์รายงานขออนุม้ติผลการสอบแก้เกรด I ได้จากหน้าน้ี 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวัดผล 

 

 

4. คลิกย้อนกลับ ไปยังหน้าวิทยาลัย /คณะอนุมัติผลการเรียน แก้ I  

 

5. การอนุมัติผลการสอบ ให้ติ๊กเครื่องหมายถูกในช่องส่ีเหลี่ยมด้านหน้าเลขคุม Version ของเอกสาร 
จากน้ันคลิกปุ่ม อนุมัติ ผลการเรียนจะถูกส่งไปที่สายงานวิชาการต่อไป    

 

----------------------------- 


