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โดย ฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

คูม่อื การอนมุตัคิ าร้องฝกึงาน/สหกจิศกึษา 
  

หลังจากนักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาฝึกงาน หรือ สหกิจศึกษาเรียบร้อยแล้ว ตามช่วงเวลาที่เปิดให้
ลงทะเบียนในแต่ละภาคเรียน นักศึกษาจะต้องยื่นค าร้องขอฝึกงานผ่านระบบ SLCM โดยแจ้งรายละเอียด
เกี่ยวกับการฝึกงานผ่านระบบ ทั้งนี้นักศึกษาจ าเป็นต้องติดต่อขอค าปรึกษาจากสาขาวิชาก่อนลงทะเบียนและ
ยื่นค าร้อง 

 หลังจากที่นักศึกษายื่นค าร้องฝึกงานผ่านระบบฯ เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดค าร้องของนักศึกษาจะ
ถูกส่งมายังสาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัด โดยผู้ใช้งานที่ท าหน้าที่อนุมัติค าร้อง สามารถเรียกดูรายการค าร้อง
ทั้งหมดที่อยู่ภายใต้การดูแล เพ่ือพิจารณาและเพ่ิมรายละเอียดลงในค าร้อง ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 

1. ให้ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบงานด้วยการล็อกอินผ่านลิงก์ https://admin-slcm.dpu.ac.th/ 
 

2. เรียกเมนู  (1) ระเบียนประวัตินักศึกษา > (2) การจัดการข้อมูล > (3) ระบบจัดการประวัติ
นักศึกษา > (4) อนุติค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจ  

 

 
 

3. ระบุ ปีการศึกษาที่ยื่นค าร้อง ภาคเรียน และรหัสวิชาฝึกงาน/สหกิจ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ
สาขาวิชา จากน้ันกดปุ่ม ค้นหา 

 

https://admin-slcm.dpu.ac.th/
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4. หลังจากนั้นระบบจะแสดงรายการค าร้องขอฝึกงานภายใต้รหัสวิชานั้นๆ ให้ผู้ใช้งานคลิกที่       
เลขทะเบียนนักศึกษา เพ่ือเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดค าร้องของนักศึกษาแต่ละบุคคล 

 
5. เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายละเอียดค าร้องแล้ว ขอให้สาขาวิชาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการ

ฝึกงานของนักศึกษา และระบุรายละเอียดต่างๆ ให้ครบถ้วน จากนั้นเปลี่ยนสถานะค าร้องเป็น 
อนุมัติ 

 
6. ระบุอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา/ฝึกงาน (ระบบจะน าข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษาไปใช้ในการ

ค านวณภาระงานสอนของอาจารย์ที่ระบุ) และอาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา/ฝึกงาน โดยคลิกปุ่ม 
เพิ่ม 

 



P a g e  | 3 

 

โดย ฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

7. เมื่อระบุรายละเอียดเกี่ยวกับค าร้องการฝึกงานของนักศึกษาครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึก 

 

เมื่อกด < ย้อนกลับ จะแสดงสถานะค าร้องเป็น   
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หนา้จอแสดงรายละเอยีดเกีย่วกบัการฝกึงาน หลงัการอนมุตัคิ ารอ้งแลว้ 

 

 

 

 

 

--------------------------------------------------- 


