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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

นกัศกึษาทีต่ดิปญัหาและถกูระงบัสทิธิ์ (ส าหรบัเจา้หนา้ที่) 

เมื่อต้องการระงับสิทธิ์นักศึกษาที่ติดปัญหาและถูกระงับสิทธิ์  เนื่องจากไม่ปฏิบัติตามระเบียบ หรือ
ข้อก าหนดต่างๆ ของมหาวิทยาลัย โดยผลของการระงับสิทธิ์นี้จ าท าให้ถูกจ ากัดสิทธิ์การใช้งาน หรือการเข้าถึง
บริการบางประเภท ได้แก่ การลงทะเบียนเรียน การยื่นค าร้อง การขอเอกสารรับรองผลการศึกษา การแจ้งชื่อจบ
การศึกษา และการรายงานตัวบัณฑิตเพื่อเข้าพิธีประสาทปริญญา สามารถท าตามขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1. น าเมาส์ไปคลิกที่ เมนู > 1. ระเบียนประวัตินักศึกษา  2. การจัดการข้อมูล 3. ประวัตินักศึกษา                         
4. นักศึกษาที่ติดปัญหาและถูกระงับสิทธิ์ 

 
 

2. ปรากฏหน้าจอ นักศึกษาที่ติดปัญหาและถูกระงับสิทธิ์  
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

 

การ Lock 

ตวัอยา่ง ถ้าต้องการระงับสิทธิ์นักศึกษาที่ติดปัญหาในเรื่อง ขาดส่งเอกสารขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่  
ของ  ฝ่ายทะเบียนและวัดผล สามารถท าตามขั้นตอนดังนี้ 

3. คลิกปุ่ม > เพ่ิม 

 
 

4. พิมพ์เลขทะเบียนนักศึกษา แล้วกด Enter จะปรากฏข้อมูล ระดับการศึกษา, วิทยาลัย/คณะ, สาขาวิชา 
ขึ้นมา แล้วคลิกปุ่ม > เพ่ิม  

 
 

5. จะปรากฏรายละเอียดขึ้นมา เลือกประเภทปัญหา และพิมพ์รายละเอียดปัญหา  ใส่วันที่ที่มีผล ส่วนวันที่สิ้นสุด 
ให้เป็นค่าว่าง  
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

 
 

6. จากน้ันคลิกปุ่ม > บันทึก  
การระงับนักศึกษาที่ติดปัญหาและถูกระงับสิทธิ์ ก็ด าเนินการบันทึกเรียบร้อยแล้ว 

 
ในกรณีที่ต้องการระงับสิทธิ์โดยการก าหนดช่วงเวลา วันที่มีผล – วันที่ส้ินสุด กรณีน้ีการระงับสิทธิ์ จะเป็นไป
ตามวันที่ก าหนด หากพ้นวันที่สิ้นสุดแล้วระบบจะปลดล็อกอัตโนมัติ 
 
     -------------------------- 
 

การปลด Lock  

เมื่อต้องการปลด Lock นักศกึษาทีต่ดิปญัหาและถกูระงบัสิทธิ์ เนื่องจากได้แก้ไขปัญหาการถูกระงับสิทธิ์
เรียบร้อยแล้ว สามารถท าตามขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1. น าเมาส์ไปคลิกที่ เมนู > 1. ระเบียนประวัตินักศึกษา  2. การจัดการข้อมูล 3. ประวัตินักศึกษา                         
4. นักศึกษาที่ติดปัญหาและถูกระงับสิทธิ์ 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

 
2. ปรากฏหน้าจอ นักศึกษาที่ติดปัญหาและถูกระงับสิทธิ์  

 
ตวัอยา่ง ถ้าต้องการ ปลด Lock การระงับสิทธิ์นักศึกษาที่ติดปัญหาในเรื่อง ขาดส่งเอกสารขึ้นทะเบียน

นักศึกษาใหม่ ของฝ่ายทะเบียนและวัดผล สามารถท าตามขั้นตอนดังนี้ 

3. ใส่ข้อมูลในหน้าจอค้นหานักศึกษาที่ต้องการยกเลิกถูกระงับสิทธิ์  ให้ครบทุกช่อง  จากนั้น คลิก > ค้นหา 
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4. ปรากฏรายละเอียดนักศึกษาที่ได้ค้นหา ขี้นมา แล้วคลิก > เลขทะเบียนนักศึกษา (ตัวหนังสือสีฟ้า) 

 
5. คลิก  เครื่องหมายถูกในช่อง ปลด Lock จากน้ันให้ใส่รายละเอียด วันที่ปลดล็อก และใส่เหตุผลการ

ปลดล็อก โดย  กด >    

 
 
6. จากน้ันคลิกปุ่ม > บันทึก    
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

การปลดล็อกนักศึกษาที่ติดปัญหาและถูกระงับสิทธิ์  ก็ด าเนินการบันทึกเรียบร้อยแล้ว 

 
 

หนา้จอการใช้งานของนักศกึษาทีแ่สดงข้อมลูเรือ่งการถูกระงบัสิทธิ์ 
 

การถูกล็อก 
เมื่อนักศึกษาเข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอ ถูกระงับสิทธิ์การใช้งาน 

 
 
ถ้าต้องการดูรายละเอียดว่านักศึกษาถูกระงับสิทธิ์การใช้งานเร่ืองใดบ้าง สามารถคลิกที่ปุ่ม   
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 

 
 
 
การปลดล็อก 

 
 
 
 
 
     -------------------------- 


