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ประมวลภาระงานสอนส าหรบัคณะวชิา 

 ระบบงานประมวลผลระบบภาระงานสอนของอาจารย์ เป็นระบบงานที่ใช้ในการค านวณข้อมูลการสอน
ของอาจารย์แต่ละท่านที่เกิดขึ้นจากการบันทึกข้อมูลในระบบ SLCM ในแต่ละปีการศึกษา แล้วน ามาเปรียบเทียบ
กับภาระงานตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนดตามสัดส่วนทีส่อดคล้องกันกับต าแหน่งการบริหาร  

โดยภาพรวมของขั้นตอนการด าเนินการเป็นไปตามแผนภาพที่แสดงด้านล่าง 

 
ในการเข้าใช้งานหลังจาก Login เข้าสูร่ะบบ SLCM ที่ลิงก์ https//: admin-slcm.dpu.ac.th ด้วย 

Username และ Password ประจ าตัวของอาจารย์แล้ว ให้คลิกเลือกทีร่ะบบ ระบบภาระงานสอนอาจารย์  

แฟม้ขอ้มลูหลัก 

1.) ก าหนดขอ้มลูทะเบยีนรายวชิา  

1.1) คลิกปุ่ม รายละเอียด ในปีเทอมที่ก าลังจะจัดท าข้อมูล 
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1.2) คลิกปุ่ม น าเขา้รายวชิาจากตารางสอน 

 

1.3) เลือกปีการศึกษาและภาคเรียน แล้วคลิก ตกลง 

 

1.4) ผลลัพธ์ที่ไดค้ือรายวิชาทั้งหมดที่เปิดสอนในปีการศึกษาและเทอมที่เลือกด้านบน ของคณะวิชานั้นๆ 
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อธบิายรายละเอียดพิม่เติม 

1. เป็นรายละเอียดของปีการศึกษา เทอม รหัสวิชา หน่วยกิต ที่มาจากทะเบียนของรายวิชา 

2. เป็นจ านวนชั่วโมงส าหรับค านวณ Workload (ท่ีคณะวิชาจะต้องมาด าเนินการตรวจสอบ หรือปรับปรุง) 

3. เป็นประเภทรายวิชาที่น าจะมาเป็นเง่ือนไขในการค านวณ Workload 

 - ทั่วไป >> การดูชั่วโมงบรรยาย และปฏิบัติการ จะใช้ข้อมูลค านวณ 2 ช่อง คือ Lecture และ Lab  

 Lecture มาจากช่อง Lecture ของทะเบียนรายวิชาระบบจะน าค่ามา default ในช่องส าหรับ
ค านวณ Workload 

 Lab ระบบจะน าชั่วโมงส าหรับการจัดการเรียนการสอนตามหน่วยกิตมาหาร 2 แล้วจึงน าค่าไป
ใส่ให้ในช่อง Lab ส าหรับค านวณ Workload 

- ฝึกงานนอกสถานท่ี/สหกิจศึกษา/โครงงาน/โครงงาน Capstone และกลุ่มเรียน Capstone ที่เปิด
สอนในเทอมนั้น เพ่ือให้การค านวณโหลดการสอนที่ถูกต้อง วิทยาลัย/คณะจ าเป็นต้องเข้ามา
ตรวจสอบและปรับจ านวนชั่วโมงรวมให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย ซึ่งการน าชัว่โมงรวม 
3 ชัว่โมงไปคิดเป็นภาระงานสอน 

2.) ก าหนดสดัสว่น Workload กลุม่เรยีนทีม่ผีู้สอนตัง้แต ่2 คนขึ้นไป (ตน้ภาคเรยีน)  

2.1) โดยให้คลิกท่ีปุ่ม รายละเอยีด ในปีเทอมที่ก าลังจะจัดท า 
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2.2) คลิกปุ่ม รายละเอียด ของรายวิชาที่จะปรับ Workload  

 

2.3) เมื่อเข้ามาจะพบกับกลุ่มเรียนของรายวิชาที่มีผู้สอนตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป ให้คลิกปุ่ม รายละเอยีด ของ
กลุ่มเรียนที่ต้องการปรับแก้ข้อมูล Workload 

 

2.4) เมื่อคลิกปุ่มรายละเอียดของกลุ่มเรียนแล้ว จะพบกับรายชื่ออาจารย์ผู้สอนในกลุ่มเรียนนั้น เบื้องต้น
หากไม่มีการเข้ามาจัดการกับเมนูนี้ ระบบจะท าการน าผู้สอนในกลุ่มมาหาร 100 แล้วใส่ค่าให้กับผู้สอนทุกคนท่ีมีอยู่
ในกลุ่มเรียนเท่าๆ กัน แต่หากต้องการปรับแก้ สามารถพิมพ์ค่าลงในช่องสัดส่วน Workload ของอาจารย์แต่ละ
ท่านแล้วคลิกปุ่ม บันทกึ 
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การจดัการข้อมูล 

1.) เมน ู1. ก าหนดภาระงานสอนประจ าปกีารศกึษา (Target Workload)  

1.1) เมื่อเข้าให้คลิกปุ่ม ประมวลผล Target  

1 ปีการศึกษา ควรมีแค่ 1 Revision จะคลิกประมวล Target ใหม่ก็ต่อเมื่อมีบุคลากรเข้ามาใหม่ หรือ
ออกไปหลังจากการประมวลครั้งนั้น แต่ถ้าหากเป็นการปรับ/ลด Target ธรรมดาให้ใช้วิธีปรับปรุงข้อมูล 

 

1.2) เลือกหน่วยงาน/คณะ/วิทยาลัย และปีการศึกษาที่ต้องการประมวล Target แล้วคลิกปุ่ม ตกลง 
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1.3) คลิกปุ่ม ปรบัปรุง เพ่ือเข้าไปด าเนินการก าหนดต าแหน่งและ Standard Workload ให้กับอาจารย์
ภายในสังกัด 

 

1.4) เมื่อเข้ามาในหน้าน้ี สิ่งที่จะต้องด าเนินการปรับข้อมูลมีด้วยกัน 4 คอลัมน์ เพ่ือให้การค านวณ 
Workloadเป็นไปด้วยความถูกต้อง 

 ต าแหนง่ทีใ่ชใ้นการค านวณ : เนื่องด้วยต าแหน่งงานในระบบ Coach อาจจะไม่ตรงกับต าแหน่ง
การใช้ค านวณในระบบ SLCM จึงจ าเป็นต้องให้ทางวิทยาลัย/คณะ ท าการปรับข้อมูลให้ตรงกับ
การค านวณ Workload 

 ภาษาที่ใชส้อน : ภาษาที่อาจารย์ท่านนั้นใช้ในการสอน 

 ระดบัการศกึษาทีใ่ชใ้นการค านวณ : ระดับการศึกษาของอาจารย์ท่านนั้นที่จะน ามาค านวณ 
Workload 

 Reduction by Dean : ส่วนลดจากวิทยาลัย/คณะ ที่จะลดให้กับอาจารย์ท่านนั้น 
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เมื่อด าเนินการปรับข้อมูลของอาจารย์ผู้สอนทุกคนภายในวิทยาลัย/คณะเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม 
บนัทกึ แล้วคลิกปุ่ม ก าหนด Target 

 

1.5) ระบบจะให้ยืนยันการส่ง Target ให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 

1.6) สถานะของการก าหนด Target จะถูกประทับ  ไว้ แสดงว่าได้ท าการก าหนด Target เรียบร้อย
แล้ว 
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2.) เมน ู2. อนุมตั ิTarget Workload  

2.1) ให้คลิกปุ่ม อนุมตั ิ

 

2.2) ระบบจะให้ยืนยันการอนุมัติ ให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 

2.3) สถานะของการอนุมัติ Target จะถูกประทับ  ไว้ แสดงว่าได้ท าการอนุมัติ Target เรียบร้อย
แล้ว 
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3.) เมน ู3. ประมวลผลภาระงานสอนจริง (Actual Workload)  

3.1) ให้คลิกปุ่ม ประมวลผล Workload 

 

3.2) เลือกหน่วยงาน/คณะ/วิทยาลัย และปีการศึกษาที่ต้องการประมวล Workload แล้วคลิกปุ่ม ตกลง 

 

 3.3) เมื่อประมวล Workload เรียบร้อยแล้ว จะพบกับรายละเอียด Workload ของอาจารย์ภายใน
วิทยาลัย/คณะ ในเมนูน้ีท่านสามารถเรียกรายงานภาพรวมทั้งหมดของวิทยาลัย/คณะ ได้จากปุ่ม 

 นอกจากน้ันยังสามารถปรับเพ่ิม/ลด Workload ของอาจารย์แต่ละท่านและสามารถพิมพ์
รายงานรายบุคคลออกมาดูได้อีกด้วย 
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 3.3.1) การปรับเพ่ิม/ลด Extra ให้กับอาจารย์รายบุคคล คลิกปุ่ม รายละเอียด ของอาจารย์ที่ต้องการ
ปรับแก้ไข 

 

3.3.2 เมื่อคลิกปุ่ม รายละเอยีด เข้ามาจะพบกับรายละเอียดรายวิชาทั้งหมดที่อาจารย์ท่านน้ันสอน 
พร้อม Workload ที่ได้ 
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3.3.3 หากต้องการปรับเพ่ิม/ลด Workload วิชาใดให้คลิกในกล่องสี่เหลี่ยมในช่องปรับปรุง ระบบจะ
เปิดช่อง Final เพ่ือให้ปรับแก้ได้ เมื่อปรับแก้เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

ยกตัวอย่าง อาจารย์รหัส 350596 มีตารางสอนที่มีเวลาทับซ้อนกัน การให้โหลดจะคิดให้แค่ 3 ชั่วโมง 
จึงจ าเป็นต้องปรับลดจ านวนชั่วโมงการสอนของอาจารย์  ให้ติ๊กในช่องปรับปรุงเพ่ือแก้ไขวิชา MS302 กลุ่ม 511 
และ 881 เพ่ือให้การคิดค า Workload เป็นไปด้วยความถูกต้อง 
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3.3.4 เมื่อมาดูท่ีในหน้ารายละเอียด ข้อมูลที่ถูกปรับก็จะมาปรากฎ 

 

 3.3.5 พิมพ์รายงานรายบุคคลออกมาตรวจสอบ โดยคลิกท่ีปุ่ม  ในคอลัมน์พิมพ์รายงาน 
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 3.3.6 ตัวอย่างรายงานที่ได้ 

 

3.4 เมื่อท าการปรับเพ่ิม/ลด ข้อมูล Workload ของอาจารย์ภายในวิทยาลัย/คณะเรียบร้อยแล้ว ให้
คลิกปุ่ม ส่งอนุมตั ิActual เพ่ือให้คณบดีอนุมัติเป็นขั้นตอนต่อไป 
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 3.4.1 ระบบแจ้งให้ยืนยันการส่ง Actual ให้คลิก ตกลง 

 

 3.5 สถานะของการส่งอนุมัติ Actual จะถูกประทับ  ไว้ แสดงว่าได้ท าการส่งอนุมัติ Actual
เรียบร้อยแล้ว 
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4.) เมน ู4. อนุมตั ิActual Workload 

 อาจารย์สามารถดูภาพรวม Actual Workload  ของอาจารย์ภายในวิทยาลัย/คณะ  ในเมนูนี้ท่าน

สามารถเรียกรายงานภาพรวมทั้งหมดของวิทยาลัย/คณะ ได้จากปุ่ม  สามารถพิมพ์รายงาน
รายบุคคลออกมาดูได้อีกด้วย   

 

 4.1 เมื่อตรวจสอบว่าข้อมูล Actual Workload  ของอาจารย์ภายในวิทยาลัย/คณะถูกต้องครบถ้วน
แล้ว ให้คลิกปุ่ม อนุมัต ิ

 

 4.2 ระบบจะให้ยืนยันการอนุมัติ Actual Workload ให้คลิก ตกลง 

 

 4.3 สถานะของการอนุมัติ Actual Workload จะถูกประทับ  ไว้ แสดงว่าได้ท าการอนุมัติ Actual 
Workload เรียบร้อยแล้ว 
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กรณตีอ้งการปรบัปรุงข้อมูลที่อนุมตั ิActual Workload เรียบรอ้ยแล้ว จะต้องด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. ไปที่เมนู 4. อนุมัติ Actual Workload คลิกปุ่ม ยกเลิก/ปรบัปรุงใหม ่

 

2. ท่านก็จะสามารถปรับเพ่ิม/ลด Actual Workload ในเมนู 3. ประมวลผลภาระงานสอนจริง (Actual 
Workload) ได้ 

 

กรณตีอ้งการปรบัปรุงภาระงานสอนประจ าปีการศึกษาใหม ่(1. ก าหนดภาระงานสอนประจ าปีการศึกษา (Target 
Workload)) จะต้องด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1. ไปที่เมนู 4. อนุมัติ Actual Workload คลิกปุ่ม ยกเลิก/ปรบัปรุงใหม ่

 

2. ไปที่เมนู 2. อนุมัติ Target Workload คลิกปุ่ม ยกเลิก/ปรบัปรุงใหม ่
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3. ท่านก็จะสามารถปรับเพ่ิม/ลด ภาระงานสอนประจ าปีการศึกษา   ในเมนู 1. ก าหนดภาระงานสอนประจ าปี
การศึกษา (Target Workload) ได้ 

 

-------------------------------- 


