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การจัดการข้อมูลนักวิจัย และการจัดการข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
ในระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (NRIIS)  

ส าหรับผู้ประสานหน่วยงาน 
 

1. เปิดเว็บบราวเซอร์ และพิมพ์ https://nriis. go.th  
2. ที่หน้าระบบ NRIIS คลิก เข้าสู่ระบบ หรือคลิกเมนู การใช้งานระบบ เลือกเมนูย่อย เข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่  1 หน้าแรกระบบ NRIIS 

3. ที่หน้าเข้าสู่ระบบ เลือกสถานะผู้ใช้งานเป็นเจ้าหน้าที่/ผู้ทรงคุณวุฒิ/ผู้บริหาร ระบุบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน 
จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่  2 หน้าเข้าสู่ระบบ NRIIS 
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1. การจัดการนักวิจัย 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบ NRIIS แล้ว ผู้ประสานหน่วยงานจะสามารถจัดการข้อมูลนักวิจัยได้ 2 เมนู คือ เมนูแรก
แสดงแดชบอร์ด และเมนูการใช้งานระบบ เมนูย่อย การจัดการนักวิจัย 

1.1) เมนูแสดงแดชบอร์ด ที่หน้าแรกของผู้ประสานหน่วยงานจะพบ  สามารถคลิก 

 เพ่ือแสดงข้อมูลจ านวนนักวิจัยทั้งหมด นักวิจัยใหม่ และนักวิจัยที่ยังไม่มีสิทธิ์เข้าระบบ 

 

รูปที่  3 หน้าระบบงานของผู้ประสานหน่วยงาน 
 

สามารถคลิกที่ตัวเลข เพ่ือเข้าสู่หน้าจัดการนักวิจัย 

 

รูปที่  4 แดชบอร์ดของผู้ประสานหน่วยงาน 
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1.2) เมนู การใช้งานระบบ เมนูย่อย การจัดการนักวิจัย โดยที่เมนูด้านซ้ายมือ ให้เลื่อนลงมาด้านล่างสุดจะ
พบเมนูการใช้งานระบบ ให้คลิกเมนูการใช้งานระบบ จะพบเมนูย่อย จากนั้นคลิกเมนูย่อย การ
จัดการนักวิจัย 

 

 

รูปที่  5 เมนูการใช้งานระบบ เมนูย่อย การจัดการนักวิจัย 
 

1.3) ที่หน้าจัดการนักวิจัย สามารถค้นหานักวิจัยที่ต้องการ และสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 
 คลิกท่ีชื่อนักวิจัยเพ่ือดูรายละเอียด 
 คลิก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลนักวิจัย 
 คลิก ที่ คอลัมน์สถานะ เพ่ือก าหนดสถานะการใช้งานของนักวิจัย “เข้าใช้งานระบบได”้ 
 คลิก  ที่ คอลัมน์สถานะ เพื่อก าหนดสถานะการใช้งานของนักวิจัย“เข้าใช้งานระบบไม่ได้” 
 คลิก “โครงการ” เพ่ือดูรายชื่อข้อเสนอโครงการและโครงการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณของ

นักวิจัย 

 คลิก  เพ่ือส่งชื่อบัญชีและลิงก์ก าหนดรหัสผ่านใหม่ให้นักวิจัยทางอีเมล 

 คลิก  เพ่ือลบนักวิจัยออกจากหน่วยงาน โดยนักวิจัยจะถูกเปลี่ยนสังกัดเป็นนักวิจัยอิสระ 
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รูปที่  6 หน้าจัดการนักวิจัย 

2) การให้สิทธิ์นักวิจัยเข้าใช้งานระบบ NRIIS  
นักวิจัยที่ยังไม่ได้รับสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ ที่คอลัมน์ สถานะ จะแสดงสัญลักษณ์  ให้คลิก เพ่ือเปลี่ยนเป็น
สัญลักษณ์  เพ่ือเป็นการให้สิทธิ์นักวิจัยเข้าใช้งานระบบ 
 

 

รูปที่  7 การให้สิทธิ์นักวิจัยเข้าใช้งานระบบ NRIIS 
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3) การแก้ไขข้อมูลนักวิจัย 

ผู้ประสานหน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลเบื้องต้นของนักวิจัยได้โดยคลิก  
 

 

รูปที่  8 การแก้ไขข้อมูลนักวิจัย 
 

ผู้ประสานหน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลเบื้องต้นของนักวิจัย ได้ดังนี้ ต าแหน่งทางวิชาการ ชื่อ - สกุลภาษาอังกฤษ 
นักวิจัยต่างชาติ สัญชาติ สถานะการเข้าใช้งานระบบ คณะ/กอง/สถาบัน ที่อยู่ โทรศัพท์ อีเมล และความเชี่ยวชาญ  
เมื่อแก้ไขแล้วคลิกบันทึก 

 

รูปที่  9 หน้าแก้ไขข้อมูลนักวิจัย (1) 
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รูปที่  10 หน้าแก้ไขข้อมูลนักวิจัย (2) 

 

กรณีต้องการแก้ไขชื่อ - สกุลภาษาไทย ของนักวิจัยที่ วช. ได้ตรวจสอบข้อมูลจากฐานข้อมูลของกรมการปกครองแล้ว 
ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบ NRIIS ทางอีเมล nriis@nrct.go.th และแจ้งชื่อ – สกุลภาษาไทยที่ต้องการให้แก้ไข โดยผู้ดูแล
ระบบ NRIIS จะตรวจสอบข้อมูลจากฐานข้อมูลของกรมการปกครองต่อไป 

4) การน าออกข้อมูลนักวิจัย 
ส าหรับการน าออกข้อมูลนักวิจัยในรูปแบบของตาราง โดยสามารถเลือกคอลัมภ์ที่ต้องการน าออกได้ โดยคลิกที่ 
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รูปที่  11 ออกรายงานข้อมูลนักวิจัย 

เลือกเงื่อนไขข้อมูลที่ต้องการแสดงแล้วเลือกคอลัมน์ที่ต้องการแสดง จากนั้นคลิกปุ่ม "ออกรายงาน" ระบบจะแสดง
ตารางข้อมูลตามคอลัมน์ที่คลิกเลือก สามารถน าออกเป็นไฟล์ excel ได้โดยการคลิก น าออกข้อมูลเป็น Excel 

 

รูปที่  12 หน้าน าออกรายงานข้อมูลนักวิจัย 

 

รูปที่  13 หน้าแสดงตารางข้อมูลที่น าออก 
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2. การจัดการเจ้าหน้าที่ 

1) เมนู การใช้งานระบบ เมนูย่อย การจัดการเจ้าหน้าที่ โดยที่เมนูด้านซ้ายมือ ให้เลื่อนลงมาด้านล่างสุดจะ
พบเมนูการใช้งานระบบ ให้คลิกเมนูการใช้งานระบบ จะพบเมนูย่อย จากนั้นคลิกเมนูย่อย การจัดการ
เจ้าหน้าที ่

 
รูปที่  14 เมนูการใช้งานระบบ เมนูย่อย การจัดการเจ้าหน้าที่ 

ที่หน้าจัดการเจ้าหน้าที่ ผู้ประสานหน่วยงานสามารถบริหารจัดการเจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงานของตนได้ 
ได้แก่ การบริหารจัดการผู้ประสานหน่วยงานระดับคณะ กอง สถาบัน ส านัก, ผู้ประสานหน่วยงานกลาง, หัวหน้า
หน่วยงาน และผู้บริหารหน่วยงาน และสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

ค้นหาเจ้าหน้าที่ด้วย "ชื่อ" , "Username" "เลขหมายบัตรประจ าตัวประชาชน, "e-mail" หรือ "ID"และ
สามารถระบุกลุ่มผู้ใช้งานที่ต้องการค้นหาได้ จากนั้น คลิก ค้นหา จะปรากฎข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
 คลิกท่ีชื่อเจ้าหน้าที่เพ่ือดูรายละเอียด 

 คลิก เพ่ือแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
 คลิก ที่ คอลัมน์สถานะ เพ่ือก าหนดสถานะการใช้งานของเจ้าหน้าที่ "เข้าใช้งานได้" 
 คลิก  ที่ คอลัมน์สถานะ เพ่ือก าหนดสถานะการใช้งานของเจ้าหน้าที่ "เข้าใช้งานไม่ได้" 
 คลิก  ที่ คอลัมภ์ส่งรหัสผ่าน เพ่ือส่งชื่อบัญชีและลิงก์ก าหนดรหัสผ่านใหม่ให้ เจ้าหน้าที่ทาง

อีเมล 
 คลิก  เพ่ือลบเจ้าหน้าที่ออกจากหน่วยงาน 
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ทีค่อลัมภ์ จ านวนการเข้าอบรม สามารถคลิกท่ีตัวเลข เพ่ือดูประวัติการอบรมของเจ้าหน้าที ่

 

รูปที่  15 การจัดการเจ้าหน้าที่ 
 

2) การแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ 

ผู้ประสานหน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลเบื้องต้นของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานได้โดยคลิก  

 

รูปที่  16 การแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
 

ผู้ประสานหน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลเบื้องต้นของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน ได้ดังนี้ ชื่อส าหรับเข้าสู่ระบบ กลุ่มผู้ใช้ 
ค าน าหน้าชื่อ เพศ หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ หมายเลขโทรสาร อีเมล สถานะการเข้าใช้งาน
ระบบ และคณะ/กอง/สถาบัน เมื่อแก้ไขแล้วคลิกบันทึก 
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รูปที่  17 หน้าแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ 

3) การให้สิทธิ์เจ้าหน้าทีเ่ข้าใช้งานระบบ NRIIS  
เจ้าหน้าที่ที่ยังไม่ได้รับสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ ที่คอลัมน์ สถานะ จะแสดงสัญลักษณ์  ให้คลิก เพ่ือ
เปลี่ยนเป็นสัญลักษณ์  เพ่ือเป็นการให้สิทธิ์เจ้าหน้าที่เข้าใช้งานระบบ 

 

รูปที่  18 การให้สิทธิ์เจ้าหน้าที่เข้าใช้งานระบบ NRIIS 
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4) การเพ่ิมเจ้าหน้าที่ 
ผู้ประสานหน่วยงานสามารถเพ่ิมเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของตนเพ่ือเข้าใช้งานระบบ NRIIS ได้ โดยคลิก 

 เพ่ือเพ่ิมเจ้าหน้าที่ระดับต่างๆ ในหน่วยงาน 

 

รูปที่  19 การเพ่ิมเจ้าหน้าที่ 
 

โดยสามารถแบ่งผู้ใช้งานเป็น 4 กลุ่ม ได้แก่ ผู้ประสานหน่วยงานระดับคณะ กอง สถาบัน ส านัก, ผู้ประสาน
หน่วยงานกลาง, หัวหน้าหน่วยงาน และผู้บริหารหน่วยงาน ซึ่งในการเพ่ิมเจ้าหน้าที่จะใช้แบบฟอร์มเดียวกัน 
แล้วก าหนดกลุ่มผู้ใช้ตามที่ต้องการเพิ่ม โดยในการเพ่ิมเจ้าหน้าที่จะต้องน าเข้าข้อมูลดังนี้ 
 ส่วนที่ 1 ข้อมูลพื้นฐาน ประกอบด้วย ชื่อส าหรับเข้าสู่ระบบ, รหัสผ่าน, กลุ่มผู้ใช้, เลขหมายบัตรประจ าตัว

ประชาชน, ค าน าหน้าชื่อ, เพศ, ชื่อจริง (ภาษาไทย), นามสกุลจริง (ภาษาไทย), หมายเลขโทรศัพท์, 
หมายเลขโทรศัพท์มือถือ, หมายเลขโทรสาร และ Email Address และการเลือกสถานะการใช้งาน 

 ส่วนที่ 2 หน่วยงาน ประกอบด้วย กระทรวง, หน่วยงานสังกัดกระทรวง, หน่วยงาน และเลือกคณะ/กอง/
สถาบัน 
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รูปที่  20 หน้าการเพ่ิมข้อมูลเจ้าหน้าที ่

หมายเหต:ุ กรณีต้องการเพิ่มผู้ประสานหน่วยงานและหัวหน้าหน่วยงาน ในระบบ NRIIS 
1. กรณีมีผู้ประสานหน่วยงานคนเดิมอยู่แล้ว ให้ผู้ประสานหน่วยงานเป็นผู้เพ่ิมบัญชีให้คนใหม่ 
2. กรณียังไม่มีผู้ประสานหน่วยงานในระบบ ให้จัดท าหนังสือจากหน่วยงานส่งมาที่ส านักงานการวิจัย

แห่งชาติ (วช.) โดยเรียน ผู้อ านวยการส านักงานการวิจัยแห่งชาติ พร้อมแจ้งข้อมูลผู้ประสาน
หน่วยงาน ดังนี้ 

        1) ชื่อ - สกุลภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
        2) เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
        3) อีเมล 
        4) เบอร์โทรศัพท์มือถือ 

ทั้งนี้สามารถส่งหนังสือไปที่อีเมลสารบรรณ วช. saraban@nrct.go.th และส าเนาถึง nriis@nrct.go.th 
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