
การท าสัญญา และการเบิกเงินงวดต่างๆ ตามแผน
เพื่อขอทุนวิจัยทุนสนับสนุนงานมูลฐาน (Fundamental Fund : FF)

ศูนย์วิจัยฯ นักวิจัยสกสว.

ส่งหนังสือให้หน่วยงานทราบ 
เรื่อง การโอนเงินค่าด าเนินการ
วิจัย 
งวดที่ 1= 60% 
(จะต้องท าบันทึกค่าใช้จ่ายใน
การด าเนินการ 50 % ภายใน 
6 เดือน พร้อมกับส่งหลักฐาน
การใช้จ่ายตามที่ขอไว)้
งวดที่ 2 = 30 %
งวดที่ 3 = 10 %

ท าหนังสือสัญญา จ านวน 3 
ฉบับ (ให้ศูนย์วิจัยฯ/ฝ่าย

การเงิน/นักวิจัย)

ลงนามหนังสือสัญญาขอรบัทุน
กับนักวิจัย

ท าบันทึกแจ้งให้คณบดี/
นักวิจัยทราบ

เรื่อง การได้รับเงินทุน
สนับสนุนการท าวิจัย 

แจ้งนักวิจัยให้ท าบันทึกเบิก
เงินงวดที่ 1 และงวดที่ 2 

ทีฝ่่ายการเงิน 

ตรวจติดตามการเบิกจ่ายทุน
สนับสนุนการท าวิจัย

ลงนามหนังสือสัญญาขอรบัทุน
สนับสนุนการท าวิจัย หนังสือ
สัญญานี้ ท าขึ้น 3 ฉบับ ดังนี้    
1) ศูนย์วิจัยฯ ถือไว้ 1 ฉบับ 
2) ฝ่ายการเงิน ถือไว้ 1 ฉบับ
3) ผู้รับทุนวิจัย ถือไว้ 1 ฉบับ

นักวิจัยจะต้องศึกษารายละเอียด
เกี่ยวกับหนังสือสัญญาขอรับทุนให้
ครบถ้วน 

การเบิกเงินงวดที่ 1 กับฝ่ายการเงิน 
นักวิจัยจะต้องน าเอกสารมาส่งที่
ศูนย์วิจัยฯ ดังนี้
1. หนังสือสัญญาขอรับทุนสนับสนุน
การท าวิจัย จ านวน 1 ฉบับ
2. ข้อเสนอโครงการวิจัยฯ 1 ชุด

ท าบันทึกเบิกค่าใช้จ่าย งวดที่ 1

ท าบันทึกส่งหลักฐานการใช้
จ่ายเงิน งวดที่ 1

ท าบันทึกเบิกค่าใช้จ่าย งวดที่ 2

ท าบันทึกส่งหลักฐานการใช้
จ่ายเงิน งวดที่ 2

ท าบันทึกเบิกค่าใช้จ่าย งวดที่ 3   

ท าบันทึกส่งหลักฐานการใช้
จ่ายเงิน งวดที่ 3
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