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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

1. คู่มือ การอนุมัติค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษา ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษา 

 เมื่อนักศึกษายื่นค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษาเข้ามาในระบบ SLCM อาจารย์ผู้สอนสามารถเข้าไป

อนุมัติค าร้องของนักศึกษาได้ที่ลิงก์ https://slcm.dpu.ac.th โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. เข้าสู่ระบบ  SLCM   โดยน าเมาส์ไปวางทีปุ่่ม >> อาจารย ์  และเลื่อนเมาส์ไปที่เมนูบาร์ >> งานที่

ปรึกษาฝึกงาน/สหกิจศึกษา  >> และ >> อนุมัติค าร้องฝึกงาน/สหกิจศึกษา 

 

 

2. ในหน้า งานอนุมัติค าร้อง ฝึกงาน/สหกิจศึกษา เมื่อเลือก ปีการศึกษา ภาคเรียน แล้ว ให้คลิก ค้นหา 

จะปรากฎค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษาของนักศึกษาในการดูแลของอาจารย์ทั้งหมด ดังตัวอย่าง 

 

https://slcm.dpu.ac.th/
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

3. ให้คลิกดูรายละเอียดของนักศึกษาที่ต้องการเข้าไปอนุมัติค าร้อง ที่ช่อง รายละเอียด ในคอลัมน์ที่ 2  

 
4. พิจารณาอนุมัติค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษา ที ่>> ผลการอนุมัติ >> โดยคลิกเปลี่ยนจากสถานะ 

จาก รอด าเนินการ เป็น อนุมัติ/ไม่อนุมัติ/ส่งกลับ จากนั้นคลิกปุ่มสีเขียว >>บันทึก ที่อยู่ด้านท้าย 
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

 

 

 
5. หลังคลิก บันทึก จะมีหน้าจอขึ้นมาให้ยืนยันการบันทึกข้อมูล ถ้าต้องการ ให้คลิกปุ่ม >> ยืนยัน   

 

6. จะมีหน้าจอขึ้นมาแจ้งว่า บันทึกข้อมูล ส าเร็จ ให้คลิกปุ่ม >> ตกลง  
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

7. เมื่อบันทึกผลการอนุมัติค าร้องฝึกงาน/สหกิจเรียบร้อยแล้ว อาจารย์สามารถพิมพ์แบบฟอร์ม 

ขอปฏิบัติงานในสถานประกอบการ ได้ในหน้านี้ 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์มขอปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

8. หลังจากท่ีอาจารย์อนุมัติค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษาเรียบร้อยแล้ว สามารถย้อนกลับไปตรวจสอบ

สถานะหรือความครบถ้วนของข้อมูล โดยใส่ปีการศึกษา ภาคเรียน แล้วคลิก ค้นหา แล้วเลือกช่อง สถานะ 

และ ความสมบูรณ์ของข้อมูล

 

 

 

9. หลังจากอาจารย์และนักศึกษากรอกรายละเอียดในค าร้องขอฝึกงาน/สหกิจศึกษาครบทุกหัวข้อ* สถานะ

ของข้อมูลจะขึ้นค าว่า สมบูรณ์ และถือว่าข้อมูลที่ได้ครบถ้วนตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด  
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

*สรุปข้อมูลสหกิจศึกษา/ฝึกงาน 6 หัวข้อ ที่ต้องติดตามกรอกในระบบ SLCM ให้ครบก่อนสิ้นสุดภาคเรียน  

 

แทปที ่ ข้อมูล ก าหนดเวลาที่เหมาะสม 

1 รายละเอียดสถานที่ฝึกงาน/สหกิจศึกษา ก่อนนักศึกษาเข้าปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
(แก้ไขได้จนสิ้นสุดภาคเรียน) 

2 ช่องทางติดต่อกับนักศึกษา ก่อนนักศึกษาเข้าปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
(แก้ไขได้จนสิ้นสุดภาคเรียน) 

3 รายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกงาน/สหกิจศึกษา เฉพาะ “อีเมลพี่เลี้ยงในสถานประกอบการ” ต้อง
มั่นใจว่านักศึกษากรอกเรียบร้อยก่อนกดส่งแบบ
ประเมินออนไลน์ ใน dpuintra 
ข้อมูลอ่ืนๆ รวมทั้งประเภทของโครงงาน  
(แก้ไขได้จนสิ้นสุดภาคเรียน) 

4 ข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษา (และอาจารย์นิเทศ) อาจารย์ที่ปรึกษาเป็นผู้กรอกก่อนกดอนุมัติค าร้อง 
5 อัปโหลดแบบตอบรับนักศึกษาเข้าปฏิบัติ 

สหกิจศึกษา/ฝึกงาน 
1. ฝึกให้นักศึกษารับผิดชอบอัปโหลดลงระบบ 
2. ผู้รับผิดชอบอัปโหลดแทนนักศึกษา 

6 โครงงาน/ผลงานที่จัดท าระหว่างปฏิบัติงาน 
สหกิจศึกษา: บทความ+บทคัดย่อ+โปสเตอร์ 
ฝึกงาน: บทคัดย่อ+โปสเตอร์ 

อัปโหลด (บทความ+) บทคัดย่อ+โปสเตอร์ 
ภายใน ก าหนดส่งเกรดประจ าภาคเรียน  
ที่มหาวิทยาลัยประกาศ 
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

 

2. คู่มือการเข้าใช้งานระบบประเมินผลสหกิจศึกษา/ฝึกงานใน dpuintra 

 
 

  เมื่อถึงสัปดาห์ที่เหมาะสมส าหรับส่งแบบประเมินนักศึกษาฝึกงาน/สหกิจศึกษาแบบออนไลน์ให้สถาน
ประกอบการ อาจารย์ผู้สอนสามารถเข้าไปอนุมัติค าร้องของนักศึกษาได้ที่ลิงก์ https://dpuintra.dpu.ac.th 
โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
 

1. ระบบจะแสดงหน้า Login เพ่ือเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานใส่ Username และ Password โดยไม่

ต้องใส่ @dpu.ac.th และกดปุ่ม Sign In 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://dpuintra.dpu.ac.th/
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

2. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่เมนู ผลการเรียน >> การจัดการข้อมูล >> ฝึกงาน/สหกิจ 

 

 
 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลนักศึกษาที่ลงทะเบียน สหกิจศึกษา/ฝึกงาน ตามปีการศึกษา ภาคเรียน คณะ 

และวิชาที่เลือก 

 
4. ระบบจะแสดงข้อมูลนักศึกษาดังตัวอย่างต่อไปนี้ 

 

1.เลือกปีการศึกษา 2.เลือกภาคเรียน 
3. คลิก  

“ค้นหาข้อมูล” 
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

5. ช่องทางการประเมินนักศึกษาโดยสถานประกอบการ สามารถท าได้ทั้งสอง 2 ช่องทาง ตามความ

เหมาะสมที่หลักสูตร/คณะ/สถานประกอบการพิจารณา คือ 

1) แบบพิมพ์เอกสารและให้นักศึกษาส่งให้สถานประกอบการประเมิน 
2) แบบออนไลน์ ท าได้เฉพาะนักศึกษาทีร่ะบุอีเมลพ่ีเลี้ยงในสถานประกอบการไว้ในค าร้อง 

 
    

   ช่อง Action ข้างต้น ประกอบด้วย 3 ปุ่ม ได้แก่ 

- ปุม่ส าหรับการส่งเมลแบบประเมินออนไลน์ไปยังสถานประกอบการ 

- ปุ่มพิมพ์แบบประเมินฉบับกระดาษ เพ่ือน าส่งสถานประกอบการ 

- ปุ่มบันทึกผลการประเมินหลังจากได้รับเอกสารประเมินจากสถานประกอบการ 
 

6.  
 

 เมื่อคลิกที่ปุ่มนี้ หน้าจอจะแสดงผลดังนี้ 

 

1) แสดงสถานะ “ระบบก าลังด าเนินการส่งเมลไปยังสถานประกอบการ” 

 
 

2) สถานะ “ส่งอีเมลถึงสถานประกอบการแล้ว”  

 

  
 
 

ต้องมีอีเมล 

ต้องมีอีเมล 
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

 

7.   
 

เมื่อคลิกปุ่มนี้ หน้าจอใหม่จะปรากฏขึ้นมาเป็นไฟล์  PDF ที่ระบุชื่อนักศึกษาไว้เรียบร้อยแล้ว 

ส าหรับปรินต์แล้วน าส่งสถานประกอบการด้วยตนเอง (อาจารย์/นักศึกษา) 
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คู่มืออนุมติัค ำร้องขอฝึกงำน/สหกิจศึกษำ จดัท ำโดยฝ่ำยทะเบียนและวดัผล 

8.    
*ส าหรับสถานประกอบการที่เลือกใช้แบบประเมินฉบับกระดาษ 

 

เมื่อกดปุ่มนี้ อาจารย์ผู้ที่ปรึกษา/เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบบันทึกผลการประเมิน จะท าหน้าที่กรอก

คะแนนตามแบบประเมินฉบับกระดาษที่ทางสถานประกอบการส่งกลับมาเพ่ือน าเข้าระบบ ดัง

ตัวอย่างนี้ 

 

 
 

 

เมื่อกรอกข้อมูลจากสถานประกอบการครบทุกช่องแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือจัดเก็บ
ข้อมูลเข้าระบบ 

 
----- ขอบพระคุณในความร่วมมือปฏิบัติ หากมีข้อสงสัย กรุณาติดต่อ 516, 151 ----- 


