
การสร้างเวบ็เพจด้วย 

Microsoft Sway 



เข้าเว็บไซต์ Sway จากลิงก์ใน Google Classroom 

คลิกที่ลิงก์ 

หรือพิมพ์ Sway.com ในเว็บเบราซ์เซอร์เลยกไ็ด้ 

1 
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คลิก ลงชื่อเข้าใช้ 



1. การ Log in 
- ใช้ E-mail ของ Hotmail / Outlook.com ของ Microsoft 
- หรือใช้ Account Office 365 name.sur@mydpu.net  

พิมพ์ E-mail 

คลิกถดัไป 
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ใส่รหัสผ่าน 

ID + ตัวอักษรแรกของชื่อ (ตัวพิมพ์ใหญ่)+ตวัอักษรตัวต่อมาของชื่อ (ตัวพิมพ์เล็ก) 

ใส่รหัส 

คลิกลงชื่อเข้าใช้ 
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2. การสร้างเว็บเพจ 
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สามารถสร้างได้ 2 วิธี 



วิธีที่ 1. เร่ิมสร้างขึน้มาใหม่ 

คลิก สร้างใหม่ 
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วิธีที่ 2. สามารถสร้างได้จากเอกสารที่เรามีอยู่ 

คลิก เร่ิมจากเอกสาร 
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โดยการ Upload ไฟล์ เช่น ไฟล์ Word / Powerpoint 



3. มารู้จักเคร่ืองมือ Sway กันก่อน 
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เมนูแทรก 

คลิกที่แทรก 
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เมนูแทรก สามารถน าเข้าข้อมูลต่างๆได้ 

คลิก ที่แนะน า 
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เมนูแทรก สามารถน าเข้าข้อมูลต่างๆได้ 

เลือกแหล่งข้อมูล หรือไฟล์ที่ต้องการใช้มาใส่ใน Sway 
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เมนูบัตร 

คลิก บัตร 

การแทรกข้อความ สื่อ กลุ่ม และการน าเสนอรูปภาพแบบต่างๆ 
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เมนูการออกแบบ 

คลิก การออกแบบ 

สามารถก าหนดและเลือกรูปแบบ Theme ที่มีใน Sway ได้ตามต้องการ 
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คลิก รีมิกซ์ 

หรือ สามารถเลือก รีมิกซ์ ในการสุ่มเลือก Theme ได้เช่นกัน 

เมื่อกดเลือกรีมิกซ์ ระบบจะแสดง
หน้าตัวอย่างให้ดูทนัท ี
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เมนูเค้าโครง 

คลิก เค้าโครง 

คือการจัดวาง Layout ในการน าเสนอ 

แนวตัง้ 

แนวนอน 

แสดงตามบัตร 
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เมนูเล่น 

คลิก เล่น 

เป็นการ Preview เว็บเพจที่เราสร้างขึน้ในมุมมองของผู้เข้าชม 

คลิก ที่ รูปปากกา 

เมื่อคลิกเล่นแล้ว สามารถกลับไปยงัหน้าที่แก้ไขได้ 
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เมนูผู้สร้าง 

คลิก ผู้สร้าง 

คือการแชร์ลิงก์ที่สามารถแก้ไขได้ให้ผู้อื่น 

ลิงก์ 
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เมนูแชร์ 

คลิก แชร์ 

ลิงก์ 



4. เร่ิมการสร้าง Sway 
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ตัง้ชื่อ / หัวข้อ 



คลิกกลับมาที่แท็ป Google Classroom 

คลิกที่หัวข้อ 

19 



การ Download ไฟล์ 

คลิกที่จุด 3 จุด 

เลือกเปิดในหน้าต่างใหม่ 
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1 
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จะปรากฎหน้าต่างใหม่ขึน้มา 

คลิกสัญลักษณ์สามเหลี่ยมหลงัชื่อโฟลเดอร์ 

เลือกดาวน์โหลด 
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การเปิด ไฟล์ 

คลิกที่สัญลักษณ์ 3 เหลี่ยมหลังไฟล์ แล้วเลือกแสดงใน
โฟลเดอร์ เพื่อดูไฟล์ที่ดาวน์โหลดมาว่าไปอยู่ตรงไหน 22 



การ Download ทัง้โฟลเดอร์ จะได้ออกมาเป็นไฟล์ .Zip 

จึงต้องท าการแตกไฟล์ออกมาก่อน 

คลิกขวาที่ไฟล์ .Zip 

เลือก Extract file 
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กด OK 

จากนัน้กด OK 
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จะปรากฎโฟลเดอร์ที่เราท าการแตกไฟล์ออกมา 

เป็นชื่อเดียวกนักบัไฟล์ .zip 
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คลิกกากบาทปิดหน้าต่างที่เราโหลดไฟล์ออกไปก่อน 
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มาที่หน้าต่าง Sway 

คลิกที่พืน้หลงั 

การเพิ่มรูป 
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การเพิ่มรูป 

คลิกที่แนะน า 

เลือกอุปกรณ์ของฉัน 
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เลือกรูปที่เราท าการ Download มาจาก Google Classroom 

เลือกรูปที่ต้องการ 

แล้วกด Open 
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รูปที่เราเลือกจะเข้ามาอยู่ในนี ้
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กลับมาที่หน้าต่าง Google Classroom 

คลิกเพื่อเปิดลิงก์  
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จะปรากฎหน้าต่างใหม่ขึน้มา 

ท าการ Copy ข้อความย่อหน้าแรก 

เพื่อจะน าไปใส่ใน Sway 32 



กลับมาที่หน้าต่าง Sway 

33 



การเพิ่มข้อความ 

เลือกบัตร 

เลือกข้อความ 

วิธีที่ 1 
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การเพิ่มข้อความ 

วิธีที่ 2 

กดเคร่ืองหมาย + 
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จะมีเมนูต่างปรากฎด้านล่างหัวข้อ 

จะมีเมนูต่างๆ 

ให้เลือกข้อความ 
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การเพิ่มข้อความ 

วางข้อความที่เรา Copy ลงไป 
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การเพิ่มข้อความ 

ข้อความที่เราใส่ลงไป 
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จากนัน้ท าการแทรกรูปภาพ 

หรือกด + แล้วเลือกรูปภาพก็ได้เช่นกนั 

เลือกบัตร 

เลือกรูปภาพ 
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คลิกที่แนะน าแล้วเลอืกไฟล์ 

คลิกที่แนะน า 

เลือกอุปกรณ์ของฉัน 
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เลือกรูปภาพที่ต้องการใช้งาน 

เลือกรูปที่ต้องการ 

แล้วกด Open 
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เม่ือได้รูปภาพมาแล้ว สามารถใส่ข้อความให้แก่ภาพได้ 

รูปภาพที่เราเลือกมา สามารถใส่ข้อความได้ 
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การแทรกวิดีโอ 

เลือกบัตร 

เลือกวิดีโอ 
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ท าการเพิ่มวิดีโอ 

คลิกเพิ่มวิดีโอ 
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สามารถค้นหาจากค าที่ต้องการ 

Search ค าที่ต้องการค้นหา 

เช่น Digital Thailand 2016 
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เลือกวิดีโอจาก Youtube ที่ต้องการ 

คลิกที่วิดีโอที่ต้องการ 

จากนัน้คลิกเพิ่ม 
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อีก 1 วิธีคือการลากวิดีโอมาใส่ใน Sway ของเราได้เลย 

เลือกวิดีโอ แล้วลากมาใส่ใน Sway 
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ได้วิดีโอจาก Youtube มาแล้ว สามารถใส่ข้อความเพิ่มเติมได้ 

วิดีโอที่เราเลือกมา สามารถใส่ข้อความได้ 
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การปรับขนาดรูปภาพ / วิดีโอ ให้สังเกตุสัญลกัษณ์นี ้

เล็ก(ละเอียด) / กลาง( ปานกลาง) / ใหญ่ (เข้ม) 
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การเพิ่มหัวข้อใหม่ 

เลือกบัตร 

เลือกส่วนหวั 
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จะได้หัวข้อใหม่เพิ่มขึน้มา 

พิมพ์ข้อความลงไป 
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คลิกตรงนีเ้พื่อดคูวามคิดเหน็ก่อนหน้า 

กลับมาที่หน้าต่าง Google Classroom 
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ท าการ Copy Code  

Copy Code ใน Google Classroom 
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กลับมาที่หน้าต่าง Sway 

เลือกฝัง 
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ท าการวาง Code ลงไป 

วาง Code ที่ Copy มาจาก Google Classroom 

(เป็น Code แบบสอบถามที่สร้างจาก google form) 
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การแทรกภาพแบบกลุ่ม - กองซ้อน 

เลือกกองซ้อน 56 



คลิกเพิ่มรูปภาพ 

การแทรกภาพแบบกลุ่ม - กองซ้อน 
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คลิกที่แนะน า 

เลือกอุปกรณ์ของฉัน 

การแทรกภาพแบบกลุ่ม - กองซ้อน 
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เลือกรูปที่ต้องการได้มากกว่า 1 รูป 

แล้วกด Open 

การแทรกภาพแบบกลุ่ม - กองซ้อน 
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รูปที่เลือกมา 
ก็จะอยู่ในหัวข้อเดียวกนั 

การแทรกภาพแบบกลุ่ม - กองซ้อน 
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การแทรกภาพแบบกลุ่ม - การเปรียบเทียบ 

เลือกการเปรียบเทียบ 
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การแทรกภาพแบบกลุ่ม - การเปรียบเทียบ 

คลิก + เพื่อเพิ่มรูป 
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การแทรกภาพแบบกลุ่ม - การเปรียบเทียบ 

คลิกที่แนะน า 

เลือกอุปกรณ์ของฉัน 
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รูปที่เลือกมาก็จะอยู่ในหวัข้อเดียวกนั 

การแทรกภาพแบบกลุ่ม - การเปรียบเทียบ 
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มาที่หน้าต่าง Google Classroom 

Copy ข้อความ 

65 



เลือกส่วนหวั 

กลับมาที่หน้าต่าง Sway 

การแทรกเครดิต และ โลโก้ 
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การแทรกเครดิต  

วางข้อความที่ Copy 
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การแทรกโลโก้ 

เลือกบัตร 

เลือกรูปภาพ 

คลิกเพิ่มรูป 
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การแทรกโลโก้ 

คลิกที่แนะน า 

เลือกอุปกรณ์ของฉัน 
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เลือกโลโก้ที่ต้องการ 

แล้วกด Open 

การแทรกโลโก้ 
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การแทรกโลโก้ 

โลโก้ที่เราเลือกมาจะอยู่ตรงนี ้
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5.การเลือก Theme 

คลิก การออกแบบ 

เลือกรูปแบบที่ต้องการ 
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การเลือก Theme 

จะเป็นการสุ่มเลือก Theme โดยระบบ 

หรือคลิก รีมิกซ์ 
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4. การเลือกรูปแบบการจัดวาง (Layout) 

เลือก เค้าโครง 

แนวตัง้ 

แนวนอน 

แสดงตามบัตร 
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5.ดูตัวอย่างในมุมมองของผู้ชม 
คลิก เล่น 
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เม่ือดูตัวอย่างเสร็จ สามารถกลับมาแก้ไขได้ 

คลิกที่ รูปปากกา 
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6. การแชร์ 

คลิก แชร์ 
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Copy ลิงก์ 

แชร์เฉพาะคนที่มีลิงก์ 

การแชร์ 
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